ZARZADZENIE NR 19/2024
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 10 kwietnia 2024 r.

w sprawie zasad wystawiania, ewidencjonowania i rozliczania delegacji stuzbowych dla
kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
22024 r. poz.107), wzwigzku zart. 7 pkt 3 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t.j. Dz. U. z2022r. poz. 530), art. 10 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .
Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900, z p6zn. zm.), art. 775 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
zdnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 2190), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie ustala zasady wystawiania, ewidencjonowania irozliczania delegacji stuzbowych
kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego odbywajgcym podréz stuzbowa,
zwang dalej ,podrézg”.

§ 2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosgdeckiego, zwani dalej ,kierownikami”,
o ile wykonujg zadania stuzbowe poza miejscowoscia, w ktérej znajduje sie siedziba jednostki bedgce;j
jego zaktadem pracy, wykonujg swe czynnosci na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, zwanego
dalej ,delegacjg”.

§ 3. 1. Wystawienie delegacji, jej rozliczenie winno odbywac sie z zachowaniem ponizszych zasad:

1) na druku delegacji nalezy podac cel podrézy, czas jej trwania, docelowe miejsce podrdzy oraz rodzaj
srodka lokomociji, z tym, ze w przypadku podrézy poza teren Powiatu Nowosadeckiego oraz podrézy
zagranicznej wyjazd, cel podrézy, czas trwania, srodek lokomociji, ustalenie miejsca rozpoczecia
i zakonczenia podrézy wymaga kazdorazowo uprzedniego uzyskania zgody Starosty, natomiast pod
jego nieobecnosé¢ Wicestarosty Nowosgdeckiego;

2) delegacja jest wystawiana irejestrowana w stosownych rejestrach jednostek organizacyjnych
Powiatu Nowosadeckiego;

3) po wystawieniu izarejestrowaniu delegacja jest przedkladana do podpisu Staroscie
Nowosadeckiemu, pod jego nieobecnos¢ Wicestaroscie Nowosgdeckiemu lub innej osobie
upowaznionej przez Staroste Nowosadeckiego;

4) rozliczanie zwrotu kosztéw zwigzanych z podrézg nastepuje w jednostce organizacyjnej, z ktorej
kierownik jest delegowany, w tym sprawdzenie delegacji pod wzgledem merytorycznym.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosgdeckiego przedkiadajg do kontroli
Zespotowi ds. Kontroli i Analiz Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu kwartalne zestawienie
informacji o delegacjach stuzbowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, wedlug wzoru jak
zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastepujacego po danym
kwartale.

§ 4. Z tytutu podrézy stuzbowej kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego
przystuguje $Swiadczenie zgodnie zrozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej ztytutu podrozy stuzbowej (tj. Dz.U. z2023r.
poz. 2190).

§ 5. Traci moc Zarzgdzenie nr 7/2013 Starosty Nowosgdeckiego z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie
zasad wystawiania, ewidencjonowania irozliczania delegacji stuzbowych dla kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu Nowosgdeckiego.
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§ 6. Wszelkie upowaznienia wystawione na podstawie dotychczas obowigzujgcego Zarzadzenia nr
7/2013 Starosty Nowosgdeckiego zdnia 1 marca 2013r. wsprawie zasad wystawiania,
ewidencjonowania irozliczania delegacji stuzbowych dla kierownikdéw jednostek organizacyjnych
Powiatu Nowosgdeckiego z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia tracg moc.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowosgdeckiego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosgdecki

Marek Kwiatkowski
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Imig¢ i nazwisko kierownika jednostki
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Sporzadzit:
Podpis kierownika jednostki
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