UCHWALA NR 1009/2013
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 27 grudnia 2013 r.

w sprawie przyjecia ,Regulaminu okre§lajacego zasady przyznawania i rozliczania dotacji zwigzanych
z wykonywaniem zadan okre$lonych ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia S czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. 22013 r.,
poz. 595 z p6ézn. zm.), art. 221 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.Z 2013 r.
poz. 885z pézn. zm.), art. 11 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (tj. Dz. U.z2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.), w zwiazku z Uchwalg Nr 341/XXIX/13 Rady
Powiatu Nowosadeckiego z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie Programu Wspétpracy Powiatu Nowosadeckiego
z Organizacjami Pozarzadowymi na rok 2014” Zarzad Powiatu Nowosadeckiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin okreslajacy zasady przyznawania irozliczania dotacji zwiazanych
z wykonywaniem zadan okres§lonych ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego io
wolontariacie, stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do Uchwaty Nr 2009/2013
Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
z dnia 27 grudnia 2013 r.

Regulamin okres$lajacy zasady przyznawania i rozliczania dotacji zwigzanych z wykonywaniem
zadan okreSlonych ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego

i o wolontariacie.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.),

b) organizacji — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty o ktérych mowa w
art. 3 ust.3 ustawy,

¢) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin,

d) Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Nowosadecki,

e) Zarzadzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Nowosadeckiego,
f) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,

g) Centrum - rozumie si¢ przez to Powiatowe Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
w Nowym Saczu,

h) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ w rozumieniu art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z péZn. zm),
1) konkursie ofert — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy.

Rozdzial 1
Zasady przyznawania dotacji — informacje ogélne

§ 1

1. Powiat Nowosadecki powierza i wspiera realizacje zadan wlasnych Powiatu wymienionych
W ustawie poprzez:
1) powierzenie wykonania zadan publicznych wraz z udzielaniem dotacji na finansowanie ich

realizacji,
2) wspieranie takich zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.
2. Powierzanie oraz wspieranie realizacji zadan publicznych dokonywane jest po przeprowadzeniu
otwartych konkurséw ofert, moze réwniez nastapi¢ w trybie pozakonkursowym.
3. Zakres zadan, mogacych by¢ przedmiotem zlecenia do realizacji uprawnionym organizacjom,
okreslony jest w uchwalonym przez Rade Powiatu Nowosadeckiego Programie Wspédlpracy
Powiatu Nowosadeckiego z Organizacjami Pozarzadowymi na 2014 rok.

§2
Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji

1. Do zZlozenia oferty uprawnione sa podmioty prowadzace dzialalno$¢ statutowa w dziedzinie

objetej danym konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy, czyli osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, w tym
fundacje i stowarzyszenia, nieb¢dace jednostkami sektora finanséw publicznych i niedziatajace
w celu osiagniecia zysku, uczniowskie kluby sportowe, dzialajace na podstawie przepisow
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. Nr 127, poz. 857), ktére uzyskuja osobowos¢
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prawna w wyniku wpisu do ewidencji prowadzonej przez starostow;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisoéw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kesciotéw
1 zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziafalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spoéldzielnie socjaine;

5) spolki akeyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. Nr 127,
poz. 857), ktére nie dzialaja w celu osiagniecia zysku oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu
pomiedzy swoich cztonkéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

2. Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga zlozyé oferte
wylacznie za zgoda zarzadu gldwnego organizacji (tj. na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
zarzad gldwny).

3. Dwie lub wigcej organizacji, dziatajacych wspoélnie, moga zlozy¢ oferte wsp6lna.

§3

Wysokos¢ deotacji, udzial Srodkéw wlasnych, czas realizacji projektow

1. W ogloszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest kwota, ktéra Powiat przeznacza na
realizacje danego zadania, jak rowniez ramy czasowe realizacji zadania.

2. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze przekroczy¢
90 % kosztow osobowych i/lub finansowych realizacji catego zdania.

3. Szczegotowy czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okre§lony w umowie.

§ 4
Kwalifikowalnos¢ kosztow

1. Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1) sabezposrednio zwiazane z realizowanym projektem i niezbedne do jego realizacji;

2) saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) sa skalkulowane proporcjonalnie do zakresu zadan realizowanych w ramach dofinansowanego
projektu (dotyczy szczegdlnie kosztdw statych, m.in. czynszu, rachunkéw telefonicznych,
wynagrodzen pracownikéw etatowych);

4) przewiduje sie, ze zostana poniesione w czasie realizacji zadania;

2. Koszty administracyjne (m.in. oplaty telekomunikacyjne, oplaty za ogrzewanie, czynsz za

wynajem pomieszczen) nie moga by¢ pokrywane z przyznanej dotacji.

§5

Informacje na temat konkursow

1. Wspdlpraca z organizacjami w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez
Centrum we wspolpracy z wydziatami merytorycznymi Urzedu. Dane kontaktowe do wszystkich
wydziatow Urzedu zamieszczone sa na stronie www.powiat.nowy-sacz.pl w zakladce Starostwo
Powiatowe oraz w Ogloszeniu o danym konkursie.

2. Informacje na temat konkursow ofert realizacji zadan publicznych dostepne sa na stronie
internetowej Centrum: pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl
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Rozdzial I1

Procedura konkursowa

§6

Ogloszenie konkursu

1. Konkurs oglaszany jest co najmniej 21 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Ogloszenie
zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu, a takze na
stronie internetowej Centrum pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl.

2. Ogloszenie o konkursie zawiera m.in. nastepujace informacje:

1) Podstawe prawng ogloszenia o konkursie;
2) Rodzaj zadania;
3) Wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;
4) Zasady przyznawania dotacji;
5) Terminy i warunki realizacji zadania;
6) Termin i warunki sktadania ofert;
7) Wykaz zatacznikéw, ktére nalezy ztozy¢ razem z oferta;
8) Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:

a) sposob oceny ofert,

b) sposdb powiadomtienia o wynikach konkursu;

9) Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego

konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom.

§7

Zlozenie oferty

1. Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25). Formularz dostgpny jest na stronie internetowej Centrum
pewop.starostwo.nowy-sacz.pl, w zaktadce Konkursy ofert.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w Kancelarii Administracyjnej Starostwa Powiatowego (ul. Jagiellonska 33,
33-300 Nowy Sacz) lub przesta¢ poczta w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie. Do oferty
nalezy dolaczy¢ zataczniki, ktére wymienione sa we wlasciwym ogloszeniu o konkursie.

§8
Ocena formalna ofert

1. Oferty skladane przez organizacje poddawane sg ocenie formalnej i merytoryczne;j.

2. Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po uptywie terminu ich skladania. Oferty
podlegaja zaopiniowaniu przez wydzial Urzedu nadzorujacy merytorycznie wykonywane zadania w
ciagu 7 dni od daty ostatecznego zakonczenia skfadania ofert. Opinia ta powinna ustali¢ zgodnosé¢
oferty z obowiazujacym prawem oraz z warunkami konkursu, a w szczego6lnosci stwierdzi¢ czy oferta
daje gwarancje realizacji zadan zgodnie ze standardami wymaganymi dla danego zadania.

3. Do przeprowadzenia oceny formalnej ofert uprawnione jest rowniez Centrum.

4. Ocena formalna w ramach niniejszej opinii dokonywana jest na podstawie kryteridw zawartych
w ,,Karcie oceny formalnej projektu”, stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Wykaz ofert, ktére zawieraja bledy formalne zostanie zamieszczony na stronie Centrum:
pewop.starostwo.nowy-sacz.pl

6. Oferty zlozone po terminie, jak rowniez oferty organizacji, ktére nie sa statutowo uprawnione
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do realizacji danego zadania zostaja odrzucone z przyczyn formalnych. Pozostale btedy/braki formal-
ne moga zosta¢ uzupetnione/poprawione w ciagu 5 dni roboczych od dnia ogloszenia wykazu ofert za-
wierajacych bledy formalne. Jezeli oferent nie uzupeki/nie poprawi bledéw formalnych w ciagu 5 dni
roboczych, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych. Oferty odrzucone ze wzgledéw formal-
nych nie sa poddawane ocenie merytorycznej.

§9
Ocena merytoryczna ofert - komisje konkursowe

1. Oferta, ktdra przechodzi ocen¢ formalna z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie meryto-
rycznej. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Konkursowa zgodnie z kryteriami za-
wartymi w Karcie oceny merytorycznej (zatacznik nr 2) oraz na zasadach okreslonych w ogloszeniu
o konkursie. W tym celu powolywane sa komisje konkursowe przez Zarzad Powiatu po uchwaleniu
przez Rad¢ Powiatu Programu Wspdtpracy Powiatu Nowosadeckiego z organizacjami na kolejny rok.
2. W skiad komisji konkursowych wchodza przedstawiciele Zarzadu Powiatu: Dyrektor Centrum jako
Przewodniczacy komisji, dyrektorzy wilasciwych wydziatéw merytorycznych oraz osoby wskazane
przez organizacje, z wylaczeniem osdb wskazanych przez organizacje biorace udzial w konkursach.
3. Komisja konkursowa moze dziala¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje w przypadku:
1) jezeli zadna organizacja nie wskaze swych reprezentantow,
2) wskazane osoby nie wezma udziahn w pracach komisji konkursowych,
3) wszystkie powotane w skiad komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu na podstawie art. 15
ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.
4. Czlonkowie komisji reprezentujacy organizacje zostaja wytonieni na podstawie zgloszenia, ktérego
dokonuje si¢ listownie na adres Centrum lub poczta elektroniczna na adres pcwop(@starostwo.nowy-
sacz.pl. Formularz zgloszenia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Centrum:
pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl.
5. W pracach komisji konkursowych moga uczestniczyé z glosem doradczym osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.
6. Komisje konkursowe:
1) dokonuja oceny merytorycznej ofert,
2) sporzadzaja protokol,
3) oglaszaja termin nastepnego posiedzenia.
7. Nie p6zniej niz w 21 dniu od daty ostatecznego zakonczenia skiadania ofert, komisje dokonuja oceny
ofert.
8. Kazdy z czionkéw komisji wypelnia ,Karte oceny merytorycznej projektu”. Czlonkowie komisji
konkursowej przyznaja ofercie punkty za poszczegodlne kryteria oceny. Koncowa ocena punktowa
oferty stanowi S$rednia arytmetyczna ocen dokonanych przez cztonkéw komisji. Po zsumowaniu
wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert wg punktacji i wybiera najlepsze oferty, proponujac
wysokos¢ dotacji. Ostateczna propozycje wysokosci dotacji okresla Komisja Konkursowa zwykla
wigkszoscig glosow. W sytuacjach spornych glos decydujacy nalezy do Przewodniczacego Komisji.
Jezeli Komisja stwierdzi, ze w danej ofercie wystepuja oczywiste omylki pisarskie lub bledy rachunko-
we, moze wezwaé oferenta do zlozenia wyjasnien lub poprawienia bledow.
9. Komisja Konkursowa dokumentuje swoja prace m.in. na formularzu Karty Projektu, stanowiacym za-
facznik nr 3 do Regulaminu.
9. Protokot z posiedzenia Komisji Konkursowej, zawierajacy liste organizacji, punktacje oraz propono-
wane kwoty dotacji sporzadza pracownik wydzialu merytorycznego i przekazuje Przewodniczacemu
Komisji, ktéry przedstawia go Zarzadowi Powiatu.

§10
Wybér ofert

1. Ostateczna decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji wraz z jej
wysokoscia podejmuje Zarzad Powiatu w drodze uchwaly. Propozycje komisji wymagaja pisemnego
uzasadnienia i sg przedstawiane Zarzadowi Powiatu. Zarzad Powiatu moze odmoéwié przyznania dotacji.

Id: 25BFD0D5-2624-4FAE-87A9-934D18689F2C. Uchwalony Strona 5



Zarzad Powiatu podejmuje decyzje co do przyznania badZ odmowie przyznania dotacji do 30 dni od
daty przedstawienia wynikéw prac komisji. W stosunku do przedmiotowej decyzji nie ma zastosowania
tryb odwolawczy. :

2. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza sie niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogloszen Urzedu oraz na stronie internetowej Centrum: pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl.

3. Ogloszenie o wynikach konkursu zawiera list¢ przyznanych dotacji i odrzuconych ofert ze
wzgledéw formalnych (nazwa oferenta, nazwa zadania, liczba punktéw oraz informacje na temat kwot
przyznanym poszczegoélnym oferentom).

4. Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu moze zada¢ uzasadnienia

wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 11

Zawarcie umowy

1. Umowa dotacyjna sporzadzana jest po rozstrzygnigciu konkursu. W uzasadnionych przypadkach
Powiat zastrzega sobie mozliwos$é niezawarcia umowy. ‘

2. Oferent, ktéry otrzyma dofinansowanie w wysokosci nizszej niz wnioskowana w razie podjecia
decyzji o realizacji zadania powinien dostarczy¢ do Urzedu korekte zakresu rzeczowego i finansowego
zadania, wynikajaca z przyznania dofinansowania w wysoko$ci mniejszej niz wnioskowana.

3. Przedlozenie korekty bedzie podstawa do zawarcia umowy z Oferentem.

4. Umowa przygotowywana jest wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25). Wzdr umowy stanowiacy zatacznik do wyzej wymienionego
Rozporzadzenia ma charakter ramowy, jest modyfikowany adekwatnie do potrzeb.

5. Podpisujac umowe dotacyjna organizacja zobowiazuje si¢ do informowania, ze zadanie jest

wspétfinansowane ze srodkéw Powiatu oraz do umieszczania herbu Powiatu na wszystkich

materiatach dotyczacych realizowanego zadania.

6. Centralny rejestr uméw dotacyjnych prowadzi Centrum. Wydzialty merytoryczne niezwilocznie

po zawarciu umowy przekazuja jej kopi¢ do Centrum.

§12

Przekazanie Srodkow

1. Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i1 Zleceniobiorcg) we wskazanym w umowie
terminie. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego i jest
zobowiazany do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

2. Organizacje otrzymujace $rodki finansowe z budzetu Powiatu sa zobowiazane prowadzi¢ w celu
ich rozliczenia ewidencje¢ ksiggowa zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330). W razie nie prowadzenia takiej ewidencji, organizacja zobowigzana jest do
prowadzenia ewidencji ksiggowej dotyczacej zadania.

3. Srodki finansowe przekazane z budzetu Powiatu, a wykorzystane niezgodnie z ich
przeznaczeniem podlegaja zwrotowi w terminie do 20 grudnia danego roku wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. Odsetki, o ktorych mowa wyzej, nalicza si¢
odpowiednio od dnia przekazania dotacji. Wykorzystanie $srodkoéw niezgodnie z przeznaczeniem lub
naruszenie postanowien zawartej umowy wyklucza prawo do ubiegania sie o dotacj¢ w kolejnym roku
budzetowym.

§ 13

Zmiana umowy
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1. W przypadku zmian w realizacji zadania Zleceniobiorca powinien zwrdcié si¢ plsemme do
Urzedu o sporzadzenie aneksu do umowy.

2. Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszezgdnosci.
Dopuszczalne sg takie zmiany jak np.:
1) zmiana terminu wykonania zadania;
2) przesunigcie srodkéw finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie;
3) zmiana kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania;
4) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

3. Dany koszt finansowany z dotacji uznaje si¢ za zgodny z kosztorysem, jezeli nie nastapito jego
zwigkszenie o wiecej niz 10%.

§ 14
Wydatkowanie §rodkéw

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okresla umowa. Zleceniobiorca zobowiazany
jest wydatkowac $rodki finansowe pochodzace z dotacji w terminie, ktory okreslany jest w umowie.

Rozdzial IV

Kontrola realizacji zadan publicznych
§ 15

1. Wydziat Urzedu nadzorujacy merytorycznie wykonywane zadanie dokonuje kontroli i oceny
realizacji zadania w czesci finansowanej przez powiat. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona
zarowno w trakcie realizacji zadania, jak i po jego zakonczeniu. W trakcie czynnosci kontrolnych
sprawdzane sa:
1) stan realizacji zadania;
2) efektywnosé i rzetelnos¢ oraz jako$¢ wykonania zadania;
3) prawidtowosé wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;
4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

2. Kontrola realizacji zadania moze by¢ w razie potrzeby przeprowadzona rowniez przez Centrum.
3. Na polecenie Zarzadu Powiatu Zesp6t Kontroli i Analiz w Urzedzie moze dokonaé kontroli
wykonania zadania, ktore przedstawia Zarzadowi Powiatu.
4. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét.
5. Wyniki kontroli przedstawiane sa Zarzadowi Powiatu zbiorczo na koniec danego roku
rozliczeniowego.
6. Zleceniobiorca w celu umozliwienia przeprowadzenia kontroli jest zobowiazany udostepnic¢
pomieszczenie i sprzgt dla kontrolujacych.
7. Kontrolujacy sporzadzaja pisemny protokot z kontroli w dwdch egzemplarzach, z ktdrych jeden
dostarczaja Zleceniobiorcy.

§ 16
Rozliczanie dotacji - Sprawozdanie

1. Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.
Zleceniobiorca zobowiazany jest do zloZzenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie.
W przypadku sprawozdan skfadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu terminu decyduje data
stempla pocztowego.

2. Rozliczenia dotacji nalezy dokonal zgodnie z zasadami, ktére kazdorazowo okreslane sa w
umowie.
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3. Przy wspieraniu realizacji zadania w zestawieniu faktur w sprawozdaniu nalezy uwzglednié
dowody ksiegowe potwierdzajace tylko wydatki finansowane z dotacji.

§ 17
Zalaczniki do sprawozdania

1. Do sprawozdania nalezy zataczy¢ materiaty badz dokumenty, ktére okreslone zostaty w umowie.
Zleceniodawca moze wymagaé dolaczenia materiatéw dokumentujacych dziatania faktyczne i prawne
podjete przy realizacji zadania np.:

1) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnos$ci — jezeli jest

to mozliwe),
2) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, foldery, plakaty, merytoryczne konspekty
szkolen lub warsztatow, materialy szkoleniowe),

3) materialy promocyjne projektu (wydruki, kserokopie),

4) raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji,

5) kopie umoéw cywilnoprawnych,

6) kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien
publicznych;

3. Jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dotaczy¢ kopi¢ przelewu
potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych.

4. Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginaléw faktur (rachunkéw), ktdre nalezy przechowywac
zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

5. Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia do wgladu
oryginatéw  faktur  wyszczegOlnionych ~w  zestawienm  faktur ~w  sprawozdaniu.

§18
Dokumentowanie wydatkéw

1. Rozliczenie dofinansowania nast¢puje na podstawie dowodéw ksiggowych, ktére zgodnie z
ustawg o rachunkowosci sa podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej. Dowody
ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledéw rachunkowych.

2. Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktére moga zostaé ujete w zestawieniu

faktur, moga by¢ m.in.:
1) faktury VAT;
2) faktury korygujace;
3) rachunki;
4) noty obciazeniowe;
5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);
6) listy ptac;
7) umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych uméw wraz
z obowigzujacymi narzutami;

8) umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku
w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wptlaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie
przelewu;

9) umowy wolontariackie.

3. Wszystkie zobowiazania finansowe potwierdzone dokumentami ksiggowymi musza byé w
catosci optacone.

§ 19
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Wszystkie oryginaty dokumentéw ksiggowych powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorcg i zawieraé
trwaly opis zgodnie z nastepujacym wzorem: ,, Kwota w wysokosci...zt zostala optacona z dotacji Powiatu
Nowosadeckiego, zgodnie z umowq nr...z dnia... Dotyczy pozycji nr...kosztorysu”.

§20

1. W przypadku nieprzediozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, pracownik przygotowuje
pisemne wezwanie do ztozenia sprawozdania w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania.
2. Niezastosowanie sie¢ do wezwania moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy oraz zwrotu dotacji.

§21
Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien

1. Ztozone w Urzedzie sprawozdania sa poddawane analizie, zaréwno pod wzgledem
merytorycznym, jak i formalno-rachunkowym przez wydziaty merytoryczne.

2. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodnosSci zrealizowanego zadania z umowa.
Sprawdzane sg zardwno opis zadania, harmonogram, rezultaty, jak 1 zgodno$¢ rozliczenia z kosztorysem
stanowiacym zatacznik do umowy.

3. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod
wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci kwot przedstawionych w wykazanych fakturach z
poszczegdlnymi kategoriami kosztow.

4. W przypadku watpliwosci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca
wzywany jest do zloZenia wyjasnien. W przypadku bledéw rachunkowych lub brakéw w rozliczeniu,
Zleceniobiorca wzywany jest do ich poprawienia. Bledy lub braki winny by¢ poprawione lub
uzupetnione przez Zleceniobiorce we wskazanym przez Zleceniodawce terminie.

5. Nieusuniecie btedéow Iub nieuzupehienie brakéw w sprawozdaniu we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania.

6. Jezeli zmiany w kosztorysie (zwigkszenie kwoty w danej pozycji kosztorysu o wigcej niz 10%)
nie zostaly zgloszone Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce w formie pisemnej w trakcie realizacji
zadania i nie zostat zawarty aneks do umowy, nie zostang one zaakceptowane przez Zleceniodawce.

7. Zleceniodawca rozlicza dotacj¢ w terminie do 30 dni od dnia wplynigcia sprawozdania do
urzedu.

Rozdzial V
Pozostale formy zlecania zadan

§22
Realizacja zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym
z pominigciem otwartego konkursu ofert

1. Na podstawie oferty realizacji zadania publicznego, ztozonej przez organizacj¢, Zarzad Powiatu
moze zleci¢ organizacji, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, realizacj¢ zadania publicznego
o charakterze lokalnym lub regionalnym, spetniajacego tacznie nastgpujace warunki:
1) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000 zI;
2) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dluzszym niz 90 dni.
2. Jezeli oferent spelnia warunki konieczne do otrzymania dotacji z pominigciem konkursu ofert,
wydzial Urzedu nadzorujacy merytorycznie wykonywane zadanie wydaje opini¢ o celowosci
realizacji zadania przez organizacj¢. Dyrektor wydzialu przedkiada opini¢ wraz z ewentualng
propozycja kwoty dotacji Zarzadowi Powiatu, ktory podejmuje decyzje.
3. Nie stosuje sig trybu odwotania w odniesieniu do wynikéw postepowania.
4. W przypadku pozytywnego rozstrzygnigcia, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia
wplynigcia oferty, Zarzad Powiatu zamieszcza oferte na okres 7 dni:
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1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) na tablicy ogloszen Urzedu;

3) na stronie internetowej Powiatu, w zaktadce ,,Organizacje Pozarzadowe”.
5. W okresie publikacji kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty.
6. Po uplywie terminu, o ktéorym mowa w ust. 4, oraz po rozpatrzeniu uwag, Zarzad Powiatu
niezwlocznie zawiera umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji
zadania publicznego.

7. Wysoko$¢ srodkow finansowych przyznanych w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze
przekroczy¢ 20% dotacji planowanych w roku budzetowym na realizacje¢ zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

§23
Skladanie ofert z wlasnej inicjatywy

1. Organizacje z wlasnej inicjatywy moga zlozy¢ oferte realizacji zadan publicznych.

2. Oferty te podlegaja ocenie przez wydzial Urzedu nadzorujacy merytorycznie wykonywane
zadanie.

3. Pierwszenstwo maja oferty dotyczace zagadnien priorytetowych przyjetych w uchwale Rady
Powiatu oraz zawierajace gwarancje pozyskania na realizacje zadania $rodkdéw zewnetrznych.

4. Wydziat Urzedu nadzorujacy merytorycznie wykonywane zadanie wydaje w terminie miesigca
od dnia zlozenia oferty opini¢ o celowosci realizacji zadania przez organizacje oraz o tym, czy
zadanie wskazane w ofercie mozna zrealizowaé efektywniej w sposdb okreslony w odrgbnych
przepisach, w szczegdlnosci poprzez zakup ushug na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach
o zamowieniach publicznych albo proponuje przeprowadzi¢ otwarty konkurs ofert.

5. Jezeli oferta uzyskata pozytywna opini¢ wydziatu nadzorujacego merytorycznie wykonywane
zadanie co do celowosci jego realizacji przez organizacjg, Zarzad Powiatu w terminie miesigca od
daty ztozenia oferty informuje skiadajacego o trybie zlecania zadania publicznego, o ktérym mowa
w art. 11 ust. 2 ustawy.

§24
Przeprowadzanie konkursu ofert z inicjatywy Zarzadu Powiatu

Zarzad Powiatu moze w ciagu roku budzetowego wystapi¢ z inicjatywa ogloszenia otwartego konkursu
ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego, ktére zostanie sfinansowane z budzetu Powiatu,
w tym w drodze przeniesienia wydatkéw z rezerw budzetowych. W tym przypadku przepisy § 2 ustawy
stosuje si¢ odpowiednio.

§25
Postanowienia koncowe

Wszelkie niezbgdne formularze dotyczace realizacji zadania dostgpne sa w  Centrum,
ul. Jagiellonska 18, 33-300 Nowy Sacz, pok. 4 lub na stronie internetowej pcwop.starostwo.nowy-
sacz.pl podkatalog ,,Konkurs ofert”.

Zalaczniki:

1. Karta oceny formalnej projektu.

2. Karta oceny merytorycznej projektu.
3. Karta projektu.
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Zalacznik nr 1

Karta oceny formalnej projektu
K OmIKUES: e

Ogloszony w dniu: .........oooviiiiiin Termin sktadania ofert: ............................l

NAZWA OFZANIZACTT: .o euet ettt et e e e e et e et e e

Lp. Kryterium oceny formalne;j Spelnia/ | UWAGI Poprawiono/
nie spel- | (czego brakuje, jakie sa uchy- uzupelniono
nia bienia) (data)

1 | Czy oferta zostala ztozona w ter- | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn for-
minie malnych
NIE

2 | Czy oferta zostata przygotowana | TAK
na formularzu zgodnym ze wzo-
rem okreslonym w Rozporzadze- | NIE
niu Ministra Pracy i Polityki Spo-
lecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramo-
wego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wy-
konania tego =zadania (Dz.U.
2011 nr 6 poz. 25).

3. Czy oferta jest kompletna — czy | TAK
do wniosku zostaly dolaczone
wszystkie niezbedne zalaczniki | NIE
oraz czy spelniaja one wymogi
formalne (podpisy uprawnionych
0s0b, pieczgé, data, odpowiednie
terminy waznosci)

4. Czy organizacja jest statutowo | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn for-
uprawniona do ubiegania si¢ o malnych

przyznanie dotacji na terenie Po- | NIE
wiatu 1 w danym zakresie tema-

tycznym

5. Czy oferta zostala podpisana | TAK
przez osoby upowaznione do za-
ciggania zobowigzan finanso- | NIE
wych (zgodnie z KRS, wycig-
giem z ewidencji klubéw sporto-
wych lub pelnomocnictwami)

6. Czy czas realizacji zadania mie- | TAK
$ci si¢ w czasie przewidzianym w
ogloszeniu o konkursie NIE

7. Czy organizacja rozliczyla do- | TAK

tychczas zlecone jej przez Powiat
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zadania NIE

8. Czy wszystkie pola w ofercie sa | TAK
wypetnione lub zawieraja adnota-
cje ,.nie dotyczy” NIE

9 Czy przedstawiona kalkulacja | TAK
planowanych kosztéw uwzgled-
nia okreslony w ogloszeniu o | NIE
konkursie finansowy wkiad wia-
sny oferenta

10 Czy przedstawiono spdjne infor- | TAK
macje na temat pobierania oplat
od adresatow zadania i mozliwo- | NIE
sci prowadzenia dzialalnosci od-
platnej przez oferenta

N

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych Zazna-~
(nie spetnia kryteriow 1 lub 4, badz nie zostata poprawiona w ciagu 5 dni roboczych od czyé
dnia ogloszenia wykazu ofert zawierajacych bigdu formalne) wias-
ciwe
Oferta przechodzi ocene¢ formalna i bedzie poddana ocenie merytorycznej ls)yrln-
olem
X
Oceny dokonal(a): ... ..o o i e
Data: ...l Podpis oceniajacego: ...ttt
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Zatacznik Nr 3.

KARTA PROJEKTU

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Organizacja

2. Nazwa zadania

3. Numer oferty
~ (wg LOGITO)

OFERTA SPEELNIA WYMOGI FORMALNE: | TAK/NIE Uwagi

_

OCENA MERYTORYCZNA Uwagi

1. Po ocenie oferta otrzymata nastgpujaca ilo$¢ punktow

2. Proponowana przez Komisj¢ Konkursowa kwota dotacji wynosi

Podpisy czlonkow Komisji oceniajacych oferte:

(podpis przewodniczacego Komisji)
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KARTA OCENY WNIOSKOW — PROPOZYCJA KOMISJI OCENIAJACEJ

Zalacznik Nr 2

Ocena wniosku (kryteri
e ) =
: 5 s| @& 3| ElaC ik :
L et : : Kryteria < () = = = ] = ® Proponowana Decyzja
Organizacja Nazwa zadania Priorytet s = = g » =k 0 = =

p- formalne 3 N e e 2 § = £ kwota dotacji Zarzadu
g 2| 3 = |2 |8 | 5|8
= =) 3 H ® T g S
(3 [ ™y b

1
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