ZARZADZENIE NR 48/2018
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

wprowadzajace polityke rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2018
poz.395 zpbdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017r. poz. 1911)
oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 2077 z p6zn. zm.),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu wprowadza sig:
1) Zasady prowadzenia rachunkowosci (polityka rachunkowo$ci) — zatacznik nr 1,

2) Wykazy kont syntetycznych i analitycznych oraz opis kont dla budzetu Powiatu Nowosadeckiego - zalacznik
nr2,

3) Wykazy kont syntetycznych i analitycznych oraz opis kont dla budzetu Starostwa - zatacznik nr 3,
4) Opis systemu przetwarzania danych oraz wykaz tabel systemu finansowo-ksiggowego- zalacznik nr 4.

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow Starostwa do przestrzegania postanowien i procedur zawartych
w powyzszych przepisach.

§ 3. Za nalezyte wykonanie obowiazkow w zakresie stosowania przepisow, o ktorych mowa w § 1, czyni¢
odpowiedzialnego Skarbnika Powiatu Nowosadeckiego oraz Gléwnego Ksiegowego Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 34/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 15 wrzesnia 2015r. wprowadzajace
polityke rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu z pdézniejszymi zmianami do tego
zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg od dnia 01 stycznia 2018r.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 48/2018
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI (POLITYKA RACHUNKOWOSCI)
W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM SACZU

Ilekro¢ w tresci niniejszego zatacznika uzyto okreslen:

Starosta - rozumie si¢ przez to Starost¢ Nowosadeckiego,

Zarzad Powiatu - rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Nowosadeckiego,

Skarbnik - rozumie si¢ przez to Skarbnik Powiatu Nowosadeckiego,

Starostwo - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,

Glowny Ksiegowy - rozumie si¢ przez to Glownego Ksiegowego Starostwa Powiatowego w
Nowym Saczu,

Dyrektorzy Wydziatow - rozumie si¢ przez to Dyrektorow wydzialdow oraz kierownikdéw zespolow
i samodzielne stanowiska pracy Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,

Wydzial Administracyjny - rozumie si¢ przez to Wydzial Administracyjny Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu,

Wydziat Finansowy - rozumie si¢ przez to Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu,

Wydziat Rozwoju - rozumie si¢ przez to Wydzial Rozwoju Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu

Biuro Obstugi Teleinformatycznej - rozumie si¢ przez to Biuro Obstugi Teleinformatycznej Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu

Zespo6t ds. Gospodarki Nieruchomosci - rozumie si¢ przez to Zespot ds. Gospodarki Nieruchomosci Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego - rozumie si¢ przez to Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

Rachunkowo$¢ w Starostwie prowadzona jest zgodnie z:

1) ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,

2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

§1

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy, w ktorego sktad wchodza krotsze okresy
sprawozdawcze - miesigczne, kwartalne i potroczne - do sumowania obrotéw na kontach ksiegi gldwnej oraz
uzgodnienia z dziennikiem i zapisami na kontach ksigg pomocniczych prowadzonych kont syntetycznych.

2. Dane liczbowe wynikajace z uzgodnionej ewidencji ksiggowej sg podstawa do przygotowania sprawozdan
finansowych.

§2
1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego pakietu DISTRICTUS,
zakupionego w przedsigbiorstwie KORELACJA Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. 30-133 Krakéw ul. J. Lea

114.
2. Informacje dotyczace programu komputerowego, opis systemu przetwarzania danych - podrgcznik uzytkownika
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w/w programu spotki KORELACJA dostepne sa dla jego uzytkownikow w wersji elektronicznej oraz w
zalgczniku nr 4 i na biezgco sg aktualizowane przez spoike.
3. System komputerowy rachunkowosci Starostwa Powiatowego obejmuje nastepujace moduly pakietu
DISTRICTUS dotyczace systemu finansowo-ksiggowego:
1) Dochody i wydatki budzetu Powiatu,
2) Dochody Starostwa (z pomocniczym modutem do analitycznych rozliczen z kontrahentami),
3) Woydatki Starostwa (w tym wydatki realizowane w ramach projektow),
4)  Dochody Skarbu Panstwa (z pomocniczym modutem do analitycznych rozliczen z kontrahentami),
5) Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
6) Ewidencja scentralizowanego podatku VAT,
7)  Sumy depozytowe.
W/w program wykorzystywany jest w Starostwie od dnia 01 stycznia 2011 roku.
Pakiet DISTRICTUS zawiera takze wykorzystywane w Starostwie moduly dotyczace ewidencji i obstugi
srodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych (ewidencja uznana za
ksigge inwentarzowa), ktore w ujeciu warto$ciowym stanowia analityke do odpowiednich majatkowych kont
ksiegowych oraz dodatkowo zawiera moduty do obshugi operacji kasowych i bezgotowkowych, operacji
zwiazanych z rozliczaniem naleznos$ci Skarbu Panstwa i naleznos$ci Starostwa.
6. Wynagrodzenia w Starostwie naliczane sg w programie Enova 365.

o ks

§3

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego - ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Saczu,
w jezyku polskim i walucie polskie;j.

2. Ksiegi rachunkowe (zgodnie z art. 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci) otwiera si¢ na

poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego w ciagu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzen.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, z zastrzezeniem zapis6w Ust. 5.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy trwajacy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje najpdézniej w ciagu 15 dni od dnia przyjgcia

(zatwierdzenia) sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

6. Prowadzenie ksigg rachunkowych Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Starostwie nalezy do
zadan Wydzialu Administracyjnego i nie jest uregulowane niniejsza polityka. Ewentualne operacje kasowe dot.
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dokonywane sa w kasie nr 1 lub kasie nr 2 Starostwa.

7.  Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.

8. Sprawozdania sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Dane liczbowe sprawozdan finansowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan budzetowych wykazuje si¢ w ztotych i groszach.

gk w

§4

1. Ksiegi rachunkowe budzetu Powiatu obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
1) dziennik, ksiege gtéwna (do ewidencji syntetycznej),
2) ksiggi pomocnicze (do ewidencji analitycznej do kont okre§lonych w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia),
3) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
2. Ksiegi rachunkowe budzetu Powiatu powinny by¢:
1) trwale oznaczone nazwa Powiat Nowosadecki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
3. Ksiegi rachunkowe Starostwa, obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
1) dziennik, ksiege gtéwna, (do ewidencji syntetycznej; prowadzona oddzielnie do kazdego rejestru),
2) ksiegi pomocnicze, kont wymienionych w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia (wykazach kont
analitycznych) oznaczonych symbolem konta syntetycznego z dodaniem (po myslniku) kolejnego numeru,
w zaleznosci od potrzeb, oznacza to, ze suma sald poczatkowych i obrotow na kontach kont analitycznych
stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi glownej; zapisy na kontach ksiag
pomocniczych stuzacych uszczegotowieniu i uzupehieniu zapisow kont ksiegi gldéwnej powinny byc
uzgodnione z zapisami kont ksiggi gléwnej co najmniej na koniec kazdego miesigca
3) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (ksiegi inwentarzowe, tabele amortyzacyjne).
4. Ksiggi rachunkowe powinny byc¢:
1) trwale oznaczone nazwa Starostwa,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.
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§5

1. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
a) zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,
b)  zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
C) sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciggty,
d) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;.
2. Dzienniki cze$ciowe Starostwa prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen ewidencjonowanych
w wyodrgbnionych rejestrach ksiegowych:
a) Dochodow i wydatkow budzetu Powiatu,
b) Woydatkow Starostwa,
c) Dochodow Starostwa,
d) Dochodow Skarbu Panstwa,
e)  Sum depozytowych,
f)  Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
g) Ewidencji scentralizowanego podatku VAT,
h) poszczegbdlnych projektow unijnych.

3. Realizacja nowych, kolejnych projektow wspotfinansowanych w szczegdlnosci ze $rodkow Unii Europejskiej
powoduje, ze ksiggowe konta ewidencyjne poszczegdlnych projektow otrzymuja nastgpne, dotychczas niezajete,
dodatkowe oznaczenia dwucyfrowe. Wprowadzenie do ewidencji ksiggowej — w ramach wyodrebnionego rejestru
ksiegowego- kolejnego projektu nie wymaga dokonywania zmian w polityce rachunkowosci Starostwa.

4. Nie p6ézniej niz z chwilg zamknigcia miesigca obrachunkowego w ksiggach rachunkowych sporzadzane jest taczne
zestawienie obrotow i sald z dziennikoéw czgéciowych wyodrgbnionych rejestrow.

5. Numer dziennika nie dotyczy zapisow odnoszacych si¢ do zdarzen ewidencjonowanych z wykorzystaniem kont
pozabilansowych.

§6

1. Ksiega gléwna ujmuje zapisy ksiegowe zdarzen w ujeciu systematycznym - wg kont syntetycznych zgodnie
z zaktadowym planem kont i zasadg podwojnego zapisu.

2. Zapisow na danym koncie ksiggi gtownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej.

3. W Starostwie ewidencja przychodow stanowiagcych dochody budzetu Powiatu, nieujetych w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wptacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu,
dokonywana jest na koniec miesigca.

4.  Zapisy dokonywane w ksigdze gtownej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

§7

1. Ksiggi pomocnicze jako wyodrgbniony system ksigg bedacych uszczegdtowieniem kont syntetycznych ksiegi
gtdwnej, ujmuja zapisy ksiegowe w porzadku systematycznym.

2. Ksiegi pomocnicze sporzadzane sg w przekrojach dla potrzeb analizy, uzgodnien i sporzadzania sprawozdan.
Dziennik, ksigga gtowna i ksiegi pomocnicze prowadzone sa w ujgciu wartoSciowym.

3. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdéwnego.

4. W Zespole ds. Gospodarki Nieruchomos$ci prowadzone sa odpowiednie ewidencje ilosciowe nieruchomosci
Skarbu Panstwa iPowiatu Nowosadeckiego. Natomiast w Wydziale Administracyjnym prowadzona jest
ewidencja pozostatych srodkow trwatych Starostwa (o wartosci jednostkowej do ok. 200 zt) odnoszacych sie do
spraw dot. obrony cywilnej (ktore podlegaja nadzorowi dokonywanemu przez Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego). Ewidencja iloSciowa w/w pozostatych §rodkow trwatych Starostwa prowadzona jest w pakiecie
DISTRICTUS (w module Srodki Trwate).

§8

1. Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na koniec miesigca (z zastrzezeniem obrotow i sald za miesiac
grudzien) dla:
a) wydatkow Starostwa i poszczegodlnych projektéw unijnych do 10 dnia nastgpnego miesiaca,
b) dochodéw Starostwa do 21 dnia nastgpnego miesigca,
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¢) dochodéw Skarbu Panstwa do 10 dnia nastepnego miesigca,
d) sum depozytowych do 10 dnia nastepnego miesigca,
e) ewidencji scentralizowanego podatku VAT do 21 dnia nast¢gpnego miesigca.
2. Zestawienie obrotow i sald budzetu Powiatu-organu sporzadza si¢ na koniec miesigca do 25 dnia nastepnego
miesigca (z zastrzezeniem obrotow i sald za miesigc grudzien).
3. Ostateczne zamknigcie miesigca obrachunkowego w ksiggach rachunkowych (z zastrzezeniem zdarzen
gospodarczych miesigca grudnia) winno nastgpi¢ do dnia 25 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego.

§9

1. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie gospodarcze,
ktore nastapito w tym okresie (z zastrzezeniem zapiséw niniejszego §-U) i zostato udokumentowane dowodami
ksiegowymi do 6 dnia nastgpnego miesigca (w rejestrze rozliczen scentralizowanego podatku VAT do 17 dnia,
a rejestrze dochodow i wydatkow budzetu Powiatu i dochodow Starostwa maksymalnie do dnia poprzedzajacego
sporzadzenie miesigcznego 1 kwartalnego sprawozdania budzetowego), a za miesigc grudzien i rok
obrachunkowy do dnia poprzedzajacego sporzadzenie rocznych sprawozdan budzetowych.

2. Dowody ksiegowe dostarczone do Wydziatu Finansowego i zatwierdzone do wyptaty przez Starost¢ po dniu
sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych mogace mie¢ wplyw na zmian¢ wyniku finansowego, zmiang
stanu naleznosci, zobowigzan na koniec roku obrotowego, za ktory byly sporzadzane w/w sprawozdania, mimo,
ze dotycza roku ubieglego, przyjmowane sa do ksiag rachunkowych nowego roku obrotowego.

3. Starostwo nie dokonuje czynnych oraz biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow, w tym biernych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych. Dlatego rezygnuje si¢ z rozliczenia w czasie kwot kosztéw
i zalicza je w koszty tego okresu rozliczeniowego, w ktoérym zostaty poniesione i zaksiggowane. Koszty takie
uznaje si¢ za nieistotne kiedy ich jednostkowa warto$¢ nie przekracza 1% wartosci sumy bilansowej Starostwa na
koniec poprzedniego roku obrotowego. Rezygnacja z rozliczen miedzyokresowych dotyczy rowniez sytuacji, gdy
jednostkowe koszty przechodzg z roku na rok w przyblizonej wartosci.

4. Dowody ksiegowe wystawione pod data nowego roku obrotowego, a dotyczace czgsciowo zdarzen majacych
miejsce w poprzednim roku obrotowym, ksiggowane sa w catosci w cigzar kosztow nowego roku obrotowego
(np. optata za grudniowe rozmowy telefoniczne i abonament za styczniowe rozmowy telefoniczne ujete na jednej
fakturze).

5. Koszty umow zlecenia, umoéw o dzieto, diety radnych powiatowych, stypendia dla np. beneficjentow
realizowanych projektow wspotfinansowanych ze $rodkdéw unijnych sg kosztem miesigca w ktorym koszty te
naliczono, z zastrzezeniem zdarzen gospodarczych dotyczacych miesigca grudnia (tj. koszty dotyczace miesiaca
grudnia beda ujete w ksiggach rachunkowych tego miesigca o ile spetniony zostal warunek okreslony w ust. 1
niniejszego paragrafu).

6. Wynagrodzenie platnika z tytulu terminowo odprowadzanych zaliczek na podatek dochodowy stanowiace
dochodd Starostwa ujmuje si¢ od strony wydatkowej w cato$ci w rozdziale 75020 § 4010. Wynagrodzenie platnika
za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem oraz wyptata $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego
stanowigce dochdod Starostwa nie obejmuje wyptat dotyczacych biezacych i przysztych wynagrodzen i sktadek
wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych i obcigza od strony wydatkowej w catosci rozdziat 75020 § 4110.
Wynagrodzenia te ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca ktorych dotyczg te zdarzenia.

7. Nadptaty dochodéow Starostwa dokonane przez kontrahentow nie przekraczajace kwoty oplaty za przesytke
listowa nierejestrowang Poczty Polskiej przeksiggowuje si¢ na koniec roku na pozostate przychody operacyjne.
Przeksiggowanie to mozna dokona¢ pod warunkiem braku obrotow przez okres minimum 6 miesigcy na koncie
ksiggowym na ktorym ewidencjonuje si¢ zdarzenia gospodarcze z danym kontrahentem.

8. Imienne stuzbowe karty platnicze wydane sa pracownikowi przez bank obstugujacy Starostwo zgodnie
z podpisang odpowiednia umowa zawierajacg m.in. termin i zasady rozliczania transakcji dokonywanych tymi
kartami. Decyzje w sprawie przyznania i wysokosci limitu stuzbowych kart ptatniczych podejmuje Starosta.

9. Wydatki publiczne regulowane shuzbowymi kartami publicznymi winny by¢ dokonane w sposdb celowy,
racjonalny i oszczedny zgodnie z przepisami dotyczacymi finansow publicznych. Za pomoca stuzbowych kart
ptatniczych mozna dokonywa¢ wylgcznie operacji finansowych bezposrednio zwigzanych z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych w wysokosciach nie przekraczajacych planu finansowego Starostwa. Nie dopuszcza si¢
mozliwosci wyplaty gotowki przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej, chyba, ze konieczno$¢ taka wynika ze
zdarzen losowych, przy czym obowigzek udowodnienia takiej koniecznos$ci spoczywa na uzytkowniku karty.

10. Uzytkownik stuzbowej Karty platniczej zobowigzany jest do niezwlocznego przedtozenia faktury lub innego
rownowaznego dowodu ksiggowego dokumentujacego operacj¢ finansowa dokonang za pomoca stuzbowej karty
ptatniczej. Nieuzasadnione wydatki dokonane karta ptatnicza winny by¢ potracone z najblizszego wynagrodzenia
uzytkownika tej karty. W razie utraty przez pracownika karty platniczej i zaniechania jej blokady we wlasciwym
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terminie wszelkie koszty zwigzane z utratg $rodkéw i uzyciem jej przez osoby do tego nicupowaznione, obcigzac
beda pracownika — posiadacza karty ptatnicze;.

11. Platnosci kartg platniczg nie sg rozliczane w ramach kosztow delegacji stuzbowej (z wylgczeniem ewentualnych
drobnych platno$ci typu optata parkingowa, optata za przejazd autostrada dokumentowana paragonami,
oraz w wyjatkowych sytuacjach zakup biletu za przejazd $rodkami komunikacji publiczne;j).

12. Nadwyzka srodkow stanowiaca niewykorzystang kwote dofinansowania w przypadku ryczaltowego rozliczania
wydatkow projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych, zgodnie z zalozeniami danego projektu,
powinna by¢ rozdysponowana na cele optymalnie zbiezne z celami realizowanego projektu.

13. Przypis naleznosci w ksiggach rachunkowych dotyczacy zaplaconych przez wierzyciela kosztow sadowych,
a nie uregulowany przez wierzyciela powinien by¢ dokonany do konca roku obrotowego pod warunkiem
otrzymania prawomocnego tytulu prawnego (wyrok sadowy, nakaz sadowy itp.) zawierajacego zapis
o przyznaniu wierzycielowi odpowiedniej kwoty zaptaconych przez niego kosztow sadowych. Natomiast
pozostate poniesione koszty postgpowania, w szczego6lnosci dotyczy to kosztéw egzekucyjnych winny by¢
przypisane po ich kasowym poniesieniu (po uwzglednieniu ewentualnych zwrotow wydatkow) i potwierdzeniu
przez radce prawnego Starostwa prawnej mozliwosci ich odzyskania (tj. w szczeg6lnosci gdy ztozono wniosek
egzekucyjny zawierajacy zadanie wyegzekwowania od dluznika kosztow egzekucyjnych zaptaconych przez
wierzyciela oraz gdy sprawa nie zostala umorzona) w terminie umozliwiajacym dokonanie odpowiednich
zapisOw w ksiegach rachunkowych na koniec roku obrachunkowego.

14. Szczegdtowe procedury windykacji naleznosci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego w Starostwie
uregulowano odrgbnym zarzadzeniem Starosty.

15. Platnosci dokonane kartg platniczg z wykorzystaniem terminala znajdujacego si¢ w kasie Starostwa traktowane
sg jako srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane na biezaco w ksiegach rachunkowych jednostki wg
poszczegodlnych paragrafow klasyfikacji budzetowej na odpowiednim koncie ksiggowym zespotu 1 we
wiasciwym rejestrze z uwzglednieniem zapiséw zawartych w odrgbnym zarzadzeniu Starosty.

16. Wprowadza si¢ mozliwo$¢ ujecia zdarzen ewidencjonowanych na bilansowych kontach ksiegowych
(w szczegolnosci na kontach rozrachunkowych dot. naleznosci i zobowigzan) na dodatkowych kontach
pomocniczych, pozabilansowych, takze tych tworzonych automatycznie w programie Korelacja zawierajacych
dodatkowy wyroznik np. -R, -Z, -P, co powoduje powstanie konta pozabilansowego zawierajacego poczatkowy
symbol: 134-P, 201-R, 201-Z, 234-Z, 240-R, itp. Ewidencja ta ma zwigzek ze sprawozdawczoscia
i funkcjonalnoscig stosowanego systemu ksiegowego.

17. Refundacja lub zwrot takich samych, nizej wymienionych, rodzajowo wydatkow dokonanych kasowo w roku
obrotowym ich poniesienia nie stanowia dochodéw budzetowych. Dotyczy to refundacji kwalifikowalnych
w ramach projektow poniesionych wydatkow, refundacja poniesionych wynagrodzen w ramach prac
interwencyjnych, refundacja ze $rodkoéw dotacji rzadowej wydatkéw pierwotnie poniesionych ze S$rodkéw
wlasnych Starostwa, zwrot zaptaconej zaliczki dokonany przez komornika, sad lub pracownika, zwrot
wyplaconej dotacji, wptywy ze zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen z dotacji celowych otrzymanych z
budzetu panstwa (tzw. dotacji rzadowej), refundacja wydatkow dokonana w ramach projektowych kosztow
posrednich.

18. Materialy zakupione w roku obrotowym uznane sg za koszty w chwili ich zakupu. Starostwo nie prowadzi
magazynu ani gospodarki magazynowej zakupionych materiatow.

19. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu. Natomiast naleznosci (inne niz
odsetki) ptatne w ratach ujmuje si¢ w ksiegach w momencie ich zaptaty, lecz nie pdézniej niz pod datg ostatniego
wyznaczonego dnia ptatno$ci raty tej naleznos$ci w okresie sprawozdawczym.

20. Weksle obce stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw sa zobowigzaniami warunkowymi
i nie podlegaja ewidencji ksiegowej, nie stanowia aktywow finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci. Weksel obcy in blanco po wypetnieniu i bezskutecznym uptywie terminu z
wezwania do zaplaty catosci zobowigzania jest niezwlocznie przekazywany, wraz z pozwem, do sadu
w ramach dziatan majacych na celu odzyskanie naleznos$ci Starostwa.

21. Gwarancje bankowe i inne zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez kontrahentoéw na rzecz Starostwa
nie sg ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Starostwa.

22. Otrzymane od komornika sgdowego nalezne $rodki dla radcy prawnego (kancelarii prawnej) zakwalifikowane
jako zwrot naleznych kosztow zastepstwa procesowego, kosztow zastepstwa w postgpowaniu egzekucyjnym sg
w 100% przychodem Starostwa w chwili ich wptywu na konto bankowe i kosztem miesigca w ktérym sg
naliczone do wyplaty dla radcy prawnego (na podstawie listy wyplat). Natomiast wyplata tych kosztow (w
ramach paragrafu 4610) dla radcy prawnego lub kancelarii prawnej nastgpuje W oparciu o odrebne uregulowania
stosowane w Starostwie.

23. Zaliczka na podatek dochodowy od opodatkowanych §wiadczen pieni¢znych i rzeczowych sfinansowanych
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z ZFSS winna byé odprowadzona do 20 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu otrzymania $wiadczenia z tego
funduszu.

24.Naleznosci z tytutu dotacji udzielonych podmiotom sektora finanséw publicznych, jak roéwniez jednostkom
spoza tego sektora nie powinny by¢ wykazywane w sprawozdaniach miesiecznych i kwartalnych az do momentu
ich rozliczenia. Dopiero z chwilg rozliczenia, otrzymane $rodki wykorzystane przez beneficjenta niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci staje si¢ naleznoscig Starostwa (przypis
nalezno$ci w rejestrze Dochody Starostwa w roku obrotowym udzielenia w/w dotacji).

25. Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje si¢ w szczeg6lnosci w odniesieniu do naleznosci watpliwych,
spornych oraz zasgdzonych kosztow postepowania sgdowego, naleznych kosztow postepowania egzekucyjnego,
kosztow upomnienia i naleznych odsetek do czasu ich zaptaty. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest
prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone w terminie i w peinej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich
za nies$ciggalne. Dochodzenie nalezno$ci na drodze postgpowania sadowego lub postepowania egzekucyjnego w
administracji jest wystarczajagca przestanka utworzenia na dochodzone kwoty naleznosci odpisow
aktualizujagcych. Naleznos$ci trwale umorzone, przedawnione lub trwale nie$ciggalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujagce. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci (w tym nalezne odsetki za zwtoke
odnoszace si¢ do naleznosci w stosunku do ktorych utworzono odpis aktualizacyjny) dokonywane sa i
ewentualnie korygowane nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do
nalezno$ci wymienionych w art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

26. Faktury za ustugi (takze faktury przedptacone) zwiazane z delegowaniem pracownika w podroz stuzbowa, takie
jak np. ustuga hotelowa nie optacone z zaliczki na delegacje i nie rozliczane w ramach kosztow delegacji po
wczesniejszej zaplacie tej faktury przez pracownika z jego $rodkow co do zasady nie sg rozliczane sg w ramach
kosztow podrozy stuzbowej (nie sg ujmowane w paragrafach 441, 442, 470), a nabywca takiej ustugi jest Powiat
Nowosadecki (odbiorcg Starostwo). W pozostatych przypadkach faktury za w/w ustugi rozliczane sg przez
pracownika, jako nabywce tej ushugi w rozliczeniu jego delegacji stuzbowej (sa kosztem delegacji stuzbowej
krajowej lub zagranicznej).

27.Po ostatecznym zakonczeniu ewidencji zdarzen gospodarczych w rejestrach ksiegowych dot. projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych pozostate salda kont ksiggowych ujmuje si¢ w rejestrze Wydatki
Starostwa.

§ 10

Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za:

1. Rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

2. Prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono w nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiegowania dowody ksiegowe dotyczace operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu, zapewniono
ciaglos¢ zapiséw oraz bezblgdnos¢ dziatania procedur obliczeniowych.

3. Sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraz
dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegodlnosci:

1) udokumentowanie zapisOw pozwala na identyfikacje dowodoéw i sposobu ich zapisania w ksiegach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie 1 systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan finansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych,

3) zapewniona jest kontrola kompletnosci i aktualnosci danych,

4)  zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajagcych na uzyskanie w dowolnym czasie za dowolnie
wybrany okres jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych

4.  Prowadzone na biezaco, jezeli:

1) pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie sprawozdan finansowych i innych
sprawozdan, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

2) zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace operacji gotowka i czekami obcymi dokonywane sa w tym
samym dniu, w ktérym zostaty dokonane operacje.

§11
1. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaly, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na
pozniejsze dopiski i zmiany.
2. Zapis zawiera:

1) date dokonania operacji,
2)  okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego
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date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji,
3)  zrozumiaty tekst,
4)  kwote zapisu i date zapisu,
5)  oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

3. Zapisow dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
kwoty operacji w walucie polskiej i obcej, wedlug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarczej w banku prowadzacym obstuge bankowa jednostki.

4. Dokonane w ksiggach rachunkowych zapisy systematyczne s powiazane z zapisami chronologicznymi.

§12

1. Stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej treSci i wpisanie nowej,
z zachowaniem czytelno$ci blednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty. Poprawki takie
musza by¢ dokonane jednocze$nie we wszystkich ksiegach rachunkowych i nie moga nastapi¢ po zamknigciu
miesiaca,

2. W razie ujawnienia bledow po zamknigciu miesigca dozwolone sg tylko korekty dokonane przez wprowadzenie
do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko ujemnymi.

§13

1. Podstawa zapisoOw w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe - dowody zrodtowe, stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej:
1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow
2) zewngtrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom
3) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki

2. Podstawg zapisu mogg by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:
1) zbiorcze - stuzace do dokonywania tacznych zapisow zbioru dowodéw zrodtowych, ktore musza byc

w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,
3) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewn¢trznego obcego dowodu zroédlowego,
4)  rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

3. Zasady obiegu dokumentow ksiegowych w Starostwie okre§lono w odrebnym zarzadzeniu Starosty.

§ 14

1. Dowody ksiggowe podlegaja sprawdzeniu i zbadaniu ich prawidtowosci, legalnosci, rzetelnosci operacji
i zdarzen gospodarczych w nich odzwierciedlonych.

2. W celu ustalenia czy dowod ksiggowy odpowiada stawianym wymogom, o ktorych mowa w ust. 1, powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym.

§ 15

1. Kontrola merytoryczna polega na zbadaniu, czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci (czy sa
rzetelne ), a takze czy opisana w dowodzie operacja byta celowa z gospodarczego punktu widzenia i zgodna z
obowigzujacymi przepisami oraz zawartymi umowami.

2. Kontroli merytorycznej dokonuje dyrektor wydziatu (lub inna upowazniona do tego 0soba) odpowiedzialny za
dokonanie operacji gospodarczej.

3. Fakt przeprowadzenia kontroli powinien by¢ potwierdzony podpisem oraz data dokonania kontroli.

§ 16

1. Kontrola formalna dokumentu polega na sprawdzeniu czy dokument odpowiada przepisom, tj. czy jest
kompletny oraz czy zawiera kompletne dane niezbgdne do wlasciwego scharakteryzowania ujetej w nim operacji
gospodarczej, czy jest sporzadzony na odpowiednim np. druku, formularzu, czy jest czytelny, czy jest opisany i
podpisany przez osoby upowaznione, czy nie ma prob naniesienia poprawek oraz czy zostat odpowiednio
opieczgtowany.

2. Kontrola rachunkowa polega na stwierdzeniu, ze dokument nie zawiera btgdow arytmetycznych w obliczeniach.

3. Kontrolg formalng i rachunkowa przeprowadza i potwierdza swoim podpisem wyznaczony pracownik Wydziatu
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Finansowego.
§17

1. Gtoéwny Ksiggowy lub w przypadku jego nieobecnosci Skarbnik Powiatu dokonuje wstepnej kontroli
dokumentéw, co potwierdza swoim podpisem.
2. Zlozenie podpisu na dokumencie oznacza, ze:
a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikéw oceny prawidtowosci tej
operacji i jej zgodnosci z prawem,
b) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci dokumentoéw
dotyczacych tej operacji,
€) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

§18

1. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarcze;j,
ktéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych niedozwolonych przepisami prawa korekt
I zmian.

3.  Dokumenty nie poddane kontroli, wzglednie na ktorych nie zostat potwierdzony fakt przeprowadzenia kontroli,
nie powinny by¢ zaksiggowane.

4. Po przeprowadzeniu kontroli nast¢puje dekretacja kazdego dowodu ksiggowego stwierdzajaca zakwalifikowanie
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca ksiggowania oraz sposobu uj¢cia dowodu
w ksiegach rachunkowych potwierdzona podpisem osoby upowaznionej, odpowiedzialnej za te wskazania.

5. Dowodowi ksiegowemu nadaje si¢ numer, pod ktérym ma by¢ ksiggowany i przechowywany - zwany numerem
ksiggowym, niezaleznie od tego, ze wystawca danego dowodu nadat mu wlasny numer.

6. Celem nadawania dokumentom numeréw ksiegowych jest utatwienie kontroli poprawnosci zapisow ksiggowych,
umozliwienie lepszej orientacji co do kompletnosci ksiggowanych operacji gospodarczych, zachowanie
chronologii przy zapisach oraz usprawnienie przechowywania dokumentéw ksiegowych.

7. Po kontroli i dekretacji dokumentow ksiegowych sg one grupowane wedlug rodzaju dokumentoéw, a nastepnie
ksiggowane.

§19

1. Inwentaryzacja jest to zespdt czynnosci zmierzajacych w szczegodlno$ci do ustalenia rzeczywistego stanu
rzeczowych aktywow trwatych i aktywow obrotowych Starostwa, na $cisle okreslony dzien.

2. Wyniki inwentaryzacji shuza przede wszystkim do weryfikacji stanu aktywoéw i pasywow wykazanych
w ksiegach rachunkowych.

3. Inwentaryzacja dokonywana jest w oparciu o odrebne uregulowania ustawowe oraz uregulowania wewnetrzne
Starostwa.

§20

1. Do aktywow Starostwa zalicza si¢ kontrolowane zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstate
z przesztych zdarzen, ktore powoduja w przysztosci wptyw korzysci ekonomicznych. Do $rodkow trwatych
zalicza si¢ w szczegolnosci nastgpujace rzeczy:

a) nieruchomosci, w tym: grunty, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wiasno$cig lokale,
b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,
€) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
d) inwentarz zywy.
2. Do $rodkéw trwatych Starostwa zalicza si¢ rowniez rzeczowe prawa majatkowe, takie jak:
a) prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
b) spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego,
C) spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego.

3. Do srodkow trwatych Starostwa zalicza si¢ ponadto $rodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub
samorzadu terytorialnego, otrzymane przez Starostwo w trwaly zarzad lub w nieodplatne uzywanie
i przeznaczone na jego potrzeby (ujete w ewidencji bilansowej Starostwa).

4. Srodek trwaty mozna uznaé za kompletny mimo tego, ze nie sa do niego dotaczone czesci dodatkowe lub czesci
peryferyjne. Jest to zgodne z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 11 — Srodki trwate. Za cze$é¢ dodatkowa
(dodatkowe wyposazenie) uznaje si¢ element §rodka trwatego, ktory zwigksza jego walory uzytkowe, ale nie jest
niezbedny do jego funkcjonowania lub nie powoduje ograniczenia w jego uzytkowaniu. Natomiast czgsc
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dodatkowa wchodzi fizycznie w sklad $rodka trwatego lub jest z nim w inny sposob trwale zwiazana (fizycznie
lub prawnie). Jest ona ujmowana w wartos$ci ksiggowej brutto $rodka trwatego, z ktérym jest zwigzana, gdyz
sama nie moze by¢ uznana za kompletny sktadnik aktywow (np. radio w samochodzie). Natomiast czescig
peryferyjna jest element fizycznie (konstrukcyjnie) niewchodzacy w sklad $rodka trwalego, ktory realizuje
samodzielnie okre$lone funkcje uzytkowe. Cze$¢ peryferyjna nie warunkuje mozliwosci uzytkowania $rodka
trwalego, z ktorym ma by¢ powiazana, a jej brak nie ogranicza jego wtasciwosci uzytkowych. Czes$¢ peryferyjna
moze stanowi¢ odrebny $rodek trwaty (np. monitor, drukarka). Czgs¢ peryferyjna moze takze by¢ uzytkowana
W powigzaniu z wigcej niz jednym $rodkiem trwatym.

5. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

§21

1. Majatek trwaty Starostwa stanowig: srodki trwale i pozostale $rodki trwale. Cecha majatku trwatego, jako
sktadnika rzeczowych aktywow trwatych jest to, ze:

a) majg wiarygodnie ustalong warto$¢ (okres$lang wedlug ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub innej wartosci,
ktérag mozna wiarygodnie ustali¢),

b) powstaty w wyniku przesztych zdarzen (czyli zostaly juz nabyte, wytworzone),

€) w przysztosci spowoduja wptyw korzysci ekonomicznych (np. przez wytwarzanie za ich pomocg produktow czy
ushug),

d) ich przewidywany okres ekonomicznej przydatnosci jest dtuzszy niz rok,

e) sa kontrolowane przez Starostwo, co przejawia si¢ tym, ze jest ono uprawnione do czerpania korzysci z tych
sktadnikoéw oraz ponosi ryzyko zwigzane z uzyskaniem tych korzysci,

f) sg przeznaczone na jego potrzeby.

2. Skladniki majatkowe w momencie przyjecia ich do wuzytkowania zostaja oznakowane etykietami
(z wykorzystaniem oprogramowania zawartego w pakiecie DISTRICTUS tj. w module Srodki Trwate)
zawierajacymi co najmnie;j:

1) kod kreskowy,
2) numer ewidencyjny $rodka trwalego,
3) nazwe jednostki.
§22

1. Srodki trwate sa to przedmioty i urzadzenia o wartosci poczatkowej lub koszcie wytworzenia przekraczajacym
warto$¢ 10.000 zt tacznie z podatkiem od towarow i ustug VAT (nie podlegajacym odliczeniu) oraz okresie
uzytkowania przekraczajagcym rok z zastrzezeniem zapisOw ust. 4.

2. Srodki trwale stanowiace wiasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3. Zaliczanie $rodkéw trwatych do poszczegdlnych grup rodzajowych okresla ,Klasyfikacja rodzajowa $rodkow
trwatych” wydawana przez Gtowny Urzad Statystyczny. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne
umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, jednorazowo za okres catego roku. W przypadku np. likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania w ciggu roku nie w pelni umorzonego $rodka trwatego jego stosownej amortyzacji dokonuje si¢
w miesigcu wyksiegowania tego $rodka z ksiag rachunkowych.

4. Zalozenia i wytyczne do projektow wspotfinansowanych ze §rodkdéw unijnych, moga wprowadzaé¢ dodatkowe
unormowania dotyczgce zasad ujmowania w ksiegach rachunkowych np. naktadéw na wytworzenie, zwiekszenie
wartosci lub zakup gotowego $rodka trwatego, pozostatego $rodka trwatego, ewentualnie warto$ci niematerialne;j
i prawnej.

§ 23

1. Pozostate Srodki trwale (wyposazenie) sa to przedmioty i urzadzenia o wartosci poczatkowej lub koszcie
wytworzenia nie przekraczajacym wartosci 10.000 zt tacznie z podatkiem od towaréw i ustug VAT (nie
podlegajacym odliczeniu) oraz okresie uzytkowania przekraczajacym rok (z zastrzezeniem odrgbnych
uregulowan wynikajacych z zasad realizacji projektow unijnych w Starostwie).

2. Nie podlegaja zaliczeniu do pozostatych $rodkow trwatych (z zastrzezeniem odrgbnych uregulowan
wynikajgcych z zasad realizacji projektow unijnych w Starostwie) oraz nie podlegaja ewidencji ilosciowej
(z zastrzezeniem ewidencji ilosciowej prowadzonej w ramach zadah realizowanych przez Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego) w szczego6lnosci:

1) drobne wyposazenie biurowe oraz drobne urzadzenia elektryczne i elektroniczne o wartosci jednostkowej
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do ok. 150 zt,
2) flagi, godta, flakony, wazony, gasnice itp.,
3) karnisze, rolety, zaluzje, firany, zastony, Kotary, story itp.,
4) przyrzady oraz narz¢dzia ogrodnicze i gospodarcze takie jak: np. lopaty, kubly, wiadra, pojemniki,
kwietniki itp.,
5) nakrycia na stoty, zastawa stotowa i kuchenna itp.
3. Zakupy pozostatych srodkéw trwatych finansowane sg co do zasady z wydatkow biezacych Starostwa.
4. Pozostate $rodki trwate zakupione z innych $rodkéw, sum na zlecenie podlegaja przekazaniu Starostwu o ile
odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

§24

1. Warto$ci niematerialne i prawne s3 to nabyte prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania w
Starostwie o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok. Zalicza si¢ do nich autorskie
prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, prawa do wynalazkow i patentow. Rozrdznia sig:

a) wartoSci niematerialne i prawne o wartoSci poczatkowej nie przekraczajacej 10.000 zt — tacznie
z podatkiem od towaréw i uslug VAT (nie podlegajacym odliczeniu), ktore odpisuje si¢ jednorazowo
W koszty (z zastrzezeniem odrebnych uregulowan wynikajacych z zasad realizacji projektéw unijnych
w Starostwie),

b)  wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej przekraczajacej 10.000 zt - tgcznie z podatkiem od
towarow i ustug VAT (nie podlegajacym odliczeniu) umarzane sg i amortyzowane jednorazowo za okres
roku wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych. Zakup
finansowany jest w ramach zakupow inwestycyjnych Starostwa.

2. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione z sum na zlecenie podlegaja przekazaniu Starostwu.

3. Dla kazdego sktadnika majatku (srodek trwaty, pozostaly $rodek trwaty oraz wartosci niematerialne i prawne)
wystawia si¢ dowdd odzwierciedlajacy kazda zmiang w jego stanie i wartosci, poczawszy od przyjecia do
uzywania, zmiany warto$ci, az do momentu jego likwidacji. Dokonuje si¢ tego w szczegélnosci w oparciu
o wewnetrzne, odrgbne uregulowania prawne Starostwa.

§ 25

1.  Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych, ustalong w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, powigkszaja koszty
ulepszenia w kwocie rownej lub przekraczajacej co do zasady w ciggu roku obrotowego kwote 10.000 zt,
polegajacego na:

a) rozbudowie — czyli powigkszeniu, poszerzeniu $rodka trwalego, wigzgcego si¢ ze zmiang jego parametrow
charakterystycznych takich jak np.: wielko$¢, powierzchnia zabudowy, szerokos¢, dlugo$é, liczba kondygnacji
lub kubatura (rozbudowa moze przybra¢ charakter adaptacji — czyli dostosowania srodka trwatego do petienia
innych funkcji niz dotychczas),

b) przebudowie — czyli zamianie podstawowych elementow w istniejacym Srodku trwatym na inne bez zmiany jego
wielkosci, powierzchni czy kubatury (przebudowa réwniez moze przybra¢ forme adaptacji, jesli w jej wyniku
srodek trwaty bedzie petit inne funkcje uzytkowe niz dotychczas),

c) modernizacji — czyli unowoczesnieniu $rodka trwalego poprzez wyposazenie go w nowe elementy, ktore
pojawily si¢ wraz z postgpem technologicznym,

d) rekonstrukcji — czyli odtworzeniu catkowicie lub czg¢sciowo zuzytych lub zniszczonych elementéw $rodkow
trwalych w takim ksztatcie, w jakim istniaty one dotychczas i powodujacego, ze wartos¢ uzytkowa tego Srodka
trwalego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza podang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzona
okresem uzywania, zdolno$cia wytworcza, jakoScig produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonego $rodka
trwalego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami (np. zwigkszenie powierzchni uzytkowej). Koszty ulepszenia
kwalifikuje si¢ w taki sam sposob jak koszty poniesione na $rodki trwate w budowie.

2. Koszty prowadzenia prac przywracajacych pierwotny stan techniczny i uzytkowy $rodka trwalego, ktore zostaty
utracone na skutek jego eksploatacji i upltywu czasu, stanowig naktady (koszty) o charakterze remontowym, ktore
nie powickszaja wartosci poczatkowej $rodka trwatego. Zalicza si¢ do nich w szczegdlno$ci: naklady na
konserwacje, przeglady okresowe, zakup i wymiang czesci, biezgce prace remontowe (usuwanie skutkéw awarii),
remonty okresowe, remonty w celu usunigcia skutkow zdarzen losowych (np. pozaru, powodzi). Remontem nie
jest takze wymiana zuzytych czesci srodka trwatego na nowe i to nawet wtedy, gdy te nowe czesci w wyniku
postepu technologicznego sa nowoczesniejsze i majg lepsze parametry uzytkowe, co moze si¢ przyczynia¢ do
poprawy parametrow uzytkowych catego srodka trwatego.

3. Srodek trwaty moze zmieni¢ uzytkownika, moze by¢ wydzierzawiony, wynajety lub uzyczony.
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§26

1. Wydzial Administracyjny zobowiazany jest na biezaco analizowa¢ stan posiadanych $rodkéw trwatych oraz
pozostalych §rodkow trwatych pod katem niedopuszczenia do powstawania w tym zakresie zapasow
nieprawidlowych. Przez zapasy nieprawidlowe rozumie si¢ nadmierne lub zbedne zapasy skladnikow
majatkowych, ktérych nie mozna zagospodarowa¢ w Starostwie. Zapasy nieprawidlowe, a takze sktadniki
zniszczone lub zuzyte zglaszaja uzytkownicy bezposredni tych sktadnikow do Wydzialu Administracyjnego.

2.  Starosta moze powota¢ Komisje Likwidacyjna, o ile odrgbne uregulowania nie stanowia inaczej, do zadan ktorej
nalezy: dokonywanie przegladu zbednych, zgtoszonych do likwidacji sktadnikow majatkowych, ewentualne
wydawanie opinii co do ich stanu technicznego, przedstawianie wnioskéw dotyczacych sposobu ich
zagospodarowania oraz przeprowadzanie procedury likwidacji.

3. Biuro Obshugi Teleinformatycznej zobowigzane jest na biezaco analizowac i weryfikowaé posiadane wszystkie
warto$ci niematerialne i prawne Starostwa. Biuro to winno niezwtocznie sktada¢ stosowne wnioski np. dotyczace
likwidacji zbednych i zakoniczonych licencji warto$ci niematerialnych i prawnych.

§27

1. Zbedne, zuzyte lub zniszczone sktadniki majatkowe podlegaja:
1) ztomowaniu i ewentualnej sprzedazy uzyskanego ztomu (jezeli jest to mozliwe i zasadne),
2) sprzedazy na zewnatrz,
3) fizycznej likwidacji zuzytych lub zniszczonych sktadnikow poprzez przekazanie ich do wyspecjalizowanego
punktu odbioru odpadow,
4) nieodptatnemu przekazaniu powiatowej jednostce budzetowej lub organizacji spotecznej nie prowadzacej
dziatalnosci gospodarczej z zastrzezeniem ust 2.

2. W szczegolnie uzasadnionym przypadku Zarzad lub Starosta (wg wlasciwos$ci) moze postanowi¢ o nieodptatnym
przekazaniu sktadnika majatkowego jednostce innej niz wymieniona w ust. 1 pkt. 4.

3. Kwalifikacji naktadow poniesionych na ulepszenie $rodka trwatego dokonuje Wydzial Administracyjny
(a w zakresie realizowanych projektow unijnych takze Wydzial Rozwoju). Kwalifikacji dokonuje si¢ na
dokumencie potwierdzajacym dokonanie operacji gospodarczej lub np. na protokole nieodptatnego przekazania.

4. Niezwlocznie po zakonczeniu robot zwigzanych z budows s$rodka trwalego, montazem lub ulepszeniem
przeprowadzanym w formie robot budowlano-montazowych powinien byé sporzadzony przez stanowisko
merytoryczne protokot odbioru komisyjnego. Protokot odbioru zawiera dane dotyczace sktadnika majatku,
zgodno$ci jego stanu technicznego z zaméwieniem (umowa) oraz podstawowa charakterystyke (opis).

§ 28

1. Srodki trwale oraz wartoici niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje metoda liniowa, przy
zastosowaniu stawek i zasad okre§lonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
W przypadku okreslenia przez Zarzad Powiatu stawek amortyzacyjnych stosuje si¢ stawki okreslone przez
Zarzad Powiatu.

2. Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje si¢ poczynajac od pierwszego dnia nast¢pujacego po
miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania $rodek trwaty lub warto$¢ niematerialng i prawng, do konca tego
miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie warto$ci odpisow umorzeniowych z jego lub jej wartoscig poczatkowa
lub w ktorym $rodek trwaty lub warto$¢ niematerialng i prawng przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub
stwierdzono jego lub jej niedobor.

3. Kwoty rocznych odpis6w amortyzacyjnych i umorzeniowych ustala si¢ droga systematycznego rozlozenia
wartosci poczatkowej danego srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego
uzywania, proporcjonalnie do uplywu czasu w rownych ratach.

4.  Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku
z wykorzystaniem licencjonowanego oprogramowania firmy KORELACJA modut Srodki Trwate.

5. Pozostate $rodki trwate (wyposazenie) o cenie nabycia lub koszcie wytworzenia nie przekraczajacej 10.000 zt
objete ewidencja ksiggowg umarza si¢ w 100% ich warto§ci w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

6. Wartosci niematerialne i prawne:

1) o0 cenie nabycia lub koszcie wytworzenia przekraczajgcym 10.000 zt - tacznie z nie podlegajacym
odliczeniu podatkiem od towarow i ustug, wycenia si¢ i amortyzuje wedtug zasad okre§lonych dla srodkow
trwatych,

2) o cenie nabycia do lub koszcie wytworzenia nie przekraczajacym 10.000 zt - tacznie z nie podlegajacym
odliczeniu podatkiem od towaréow i ushug — ksigguje si¢ jednorazowo w koszty w miesiacu przyjecia do
uzywania.
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§29

1.  Ustala si¢ nastgpujace zasady wyceny ponizszych aktywow i pasywow:

1) naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy,

2) wycena krajowych rozrachunkow na dzien bilansowy dokonywana jest w kwocie wymagajacej zaptaty
z zachowaniem zasady ostroznosci (pomniejszone o odpisy aktualizujgce), natomiast krajowych
zobowiazan w kwocie wymagajacej zapfaty,

3) wycena zagranicznych nalezno$ci i zobowigzan na dzieh bilansowy dokonywana jest podobnie jak
krajowych rozrachunkdéw przy czym sa one przeliczane wedhug sredniego kursu ustalonego dla danej waluty
przez NBP na ten dzien. Powstale w wyniku wyceny dodatnie réznice kursowe stanowig przychody
finansowe, a ujemne réznice kursowe to koszty finansowe,

4) wycena biezaca zagranicznych rozrachunkow na dziefi ich powstania (jest to data wystawienia faktury lub
innego dokumentu potwierdzajacego to zdarzenie) wg warto$ci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wg
sredniego kursu danej waluty, ogloszonego przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien powstania
rozrachunku. Zagraniczne naleznosci na dzien zaptaty wycenia si¢ wg kursu kupna stosowanego przez
bank, z ktérego ushug korzysta jednostka, a dla zobowigzan kurs sprzedazy stosowany przez bank,
z ktorego uslug korzysta jednostka. Powstate dodatnie réznice kursowe stanowia przychody finansowe,
a ujemne roznice kursowe to koszty finansowe (réznice kursowe ksigguje si¢ w paragrafiec z ktorego
dokonano wydatku). Natomiast dla zagranicznych ptatno$ci wykonanych stuzbowa kartg ptatniczag dokonuje
si¢ wyceny transakcji wg faktycznie zastosowanego kursu waluty, tj. wg biezacego kursu stosowanego
przez bank obstugujacy jednostke i nie wystepuja wowczas ewentualne réznice kursowe,

5) wplacona na rachunek walutowy Starostwa lub Powiatu Nowosadeckiego waluta obca kupiona w banku
(kantorze) wyceniana jest wedlug kursu sprzedazy okreslonego przez ten bank (kantor). Natomiast wycena
rozchodu waluty obcej, w zwigzku z wymiang tej waluty na ztote w banku (kantorze) winna by¢ dokonana
przy zastosowaniu kursu zakupu okreslonego przez ten bank (kantor). Jest to kurs faktycznie zastosowany
przez bank (kantor) w dniu realizacji tej operacji. Czyli, gdy nastepuje przelew srodkéw z walutowego
rachunku bankowego na rachunek ztotowy, dochodzi do odsprzedazy waluty bankowi. Zakupiong przez
bank walute przelicza si¢ na zlote za pomoca Kursu kupna zastosowanego przez bank w dniu odsprzedazy
waluty,

6) wplacona na rachunek walutowy Starostwa lub Powiatu Nowosadeckiego nalezno$¢ od kontrahenta
w walucie obcej lub gdy w walucie obcej z rachunku walutowego dokonywana jest zaptata zobowiagzania
wobec kontrahenta, do wyceny wptywu lub wyptywu waluty nalezy zastosowaé $redni kurs ogtaszany przez
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wplywu lub wyptywu waluty z rachunku. Nie
dochodzi woéwczas do faktycznej wymiany waluty, dlatego nie mozna przyja¢ kursu faktycznie
zastosowanego,

7)  odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci naleznych odsetek na koniec kwartatu.

2. Srodki trwale stanowiace wiasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji, chyba, ze
przepisy odrebne stanowig inacze;j.

3. Srodki trwale i pozostate érodki trwale otrzymane nieodptatnie wycenia sie w wartosciach podanych
w dokumentach zdawczo-odbiorczych, a w razie braku tych wartosci wedlug ceny (warto$ci) rynkoweyj.

4.  Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) podlegaja aktualizacji
wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji obcigzaja fundusz
jednostki.

5. Inwestycje rozpoczgta wycenia sie¢ w wartosci ogotu odpowiednich naktadéw, poniesionych od dnia jej
rozpoczecia.

6. Do rozliczenia kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej w oparciu o art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
przyjmuje sie $redni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia si¢ z podrozy
stuzbowej przez pracownika. Dniem rozliczenia sie jest data wpisana na koncu polecenia wyjazdu stuzbowego
obok podpisu pracownika, ktory odbyt podrdz stuzbows. Natomiast w przypadku wyplaty zaliczki na
zagraniczng podrdz stuzbowa, na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, dokonuje si¢ rozliczenia
kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej z zastosowaniem $redniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych
okreslonego przez NBP z dnia wyptaty zaliczki.
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§ 30

1. Cena nabycia $rodka trwalego, pozostatego $rodka trwatego jest rzeczywista cena zakupu skladnika majatku,
obejmujaca kwote nalezng sprzedajagcemu powickszona o nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréow
i ustug, a w przypadku importu (obejmujacego sktadniki majatkowe sprowadzane z zagranicy) powiekszona
0 obciazenia o charakterze publicznoprawnym (clo i podatek akcyzowy oraz podatek importowy) oraz
powickszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika majatku do stanu
zdatnego do uzywania, lacznie z dokumentacja projektowo-kosztorysowa dotyczaca instalacji, kosztami
transportu, jak tez zaladunku i wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, optat notarialnych, skarbowych
i innych, odsetek, prowizji i réznic kursowych, a pomniejszona o zmniejszenie ceny (np. rabaty, upusty)
i odzyski.

2. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika majatku, W Szczegdlnosci otrzymanego w formie
darowizny - jego wyceny mozna dokona¢ wg ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego skladnika
majatkowego.

3. Kosztem wytworzenia skladnika majatku we wlasnym zakresie jest koszt bezposredni wytworzenia obejmujacy
koszt wynagrodzen pracownikow wytwarzajacych wraz z pochodnymi, koszt zuzytych do wytworzenia
materiatdw i rzeczowych sktadnikow, koszt wykorzystanych ustug obcych oraz uzasadniona czgs¢ kosztow
posrednich wytworzenia przypadajaca na okres wytworzenia sktadnika majatku.

4. Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow dziatania jednostki jako calosci, zarzadzania nig oraz kosztow
operacyjnych i kosztow finansowych.

5. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia sktadnika majatku, jego wyceny mozna dokona¢ wedtug
ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu pomniejszonej o przecigtnie osiggany przy sprzedazy
zysk, a w przypadku produktu w toku - takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

6. Warto§¢ rynkowa sktadnika majatku okresla si¢ na podstawie przecietnych cen stosowanych w miejscu
wlasciwym dla siedziby lub terenu dziatania Starostwa w obrocie sktadnikami majatkowymi tego samego rodzaju
i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

7. W przypadku braku innej mozliwosci ustalenia wartosci sktadnikow majatkowych ujmowanych w ewidencji
bilansowej lub pozabilansowej (np. niewycenione nieruchomos$ci Skarbu Panstwa) stosownej wyceny dokonuje
komisja powotana w tym celu przez Staroste lub Zarzad Powiatu Nowosadeckiego. Z prac Komisji sporzadzany
jest protokot, w ktérym okre$lona zostaje warto$¢ wycenionych sktadnikow majatku. Odpowiedni protokot
stanowi podstawe wystawienia dowodu przyjecia tego skladnika i ujecia go w ksiggach rachunkowych.
W przypadku ujmowania sktadnikéw majatkowych w ewidencji pozabilansowej nie jest wymagane wystawianie
dowodu przyjecia sktadnika.

8. W stosunku do skladnikow majatku ujmowanych w ewidencji bilansowej, dla ktorych wartos$¢ poczatkowa
zostata ustalona przez komisje¢ stosuje si¢ ogdlne stosowane zasady umarzania i aktualizacji wartosci sktadnikow
majatkowych.

9. Przekazanie do jednostki organizacyjnej poniesionych naktadow inwestycyjnych dokonywane jest w oparciu
0 odpowiedni dokument ksiggowy.

§ 31

1. Wynik finansowy Starostwa ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest na kontach zespolu 4 ,Koszty
wedhug rodzajow i ich rozliczenie”.

§32

1. Ewidencja zaangazowania poprzedzajacego dokonanie wydatkow budzetowych odbywa si¢ na biezaco na
odpowiednim koncie pozabilansowym i co do zasady nie powinna przekroczy¢ planu finansowego.

2. Zuwzglednieniem zapisow ust. 1 podstawa zaangazowania wydatkow budzetowych z tytutu:
1) wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen - sg zawarte umowy o prace (natomiast w ramach realizacji
tzw. zadan rzgdowych jest to wysoko$¢ planu finansowego dot. wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen).
Biezgce zaangazowanie sporzadzane jest na koniec miesigca kalendarzowego w oparciu o analize sporzgdzang
przez pracownika Wydziatu Finansowego. Natomiast w przypadku braku istotnych zmian w odniesieniu do stanu
wykazanego na koniec miesigca poprzedniego dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ jego niekorygowania;
2) nagrod jubileuszowych - sg informacje otrzymane ze stanowiska merytorycznego o przystugujacych
nagrodach jubileuszowych w danym roku, a takze biezaca informacja o przystugujacej nagrodzie jubileuszowej
w sytuacji wezesniejszego nieujecia jej w planie nagrod jubileuszowych na dany rok. Biezace zaangazowanie
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sporzadzane jest na koniec miesigca kalendarzowego w oparciu o analize i zasady wskazane w w/w pkt. 1;

3) ekwiwalentow za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, odpraw emerytalno-rentowych, nagréd
i premii dla pracownikow, korygujacych zaangazowanie refundacji wynagrodzen otrzymanych np. w ramach
realizacji umowy 0 zorganizowanie prac interwencyjnych lub zwigzanych z kosztami posrednimi realizowanych
projektéw - jest biezace zaangazowanie sporzadzane na koniec miesigca kalendarzowego w oparciu 0 analizg
i zasady wskazane w w/w pkt. 1;

4) diet dla radnych - jest uchwata Rady Powiatu w sprawie diet radnych;

5) umow zlecenia, umow o dzieto - sa zawarte umowy cywilnoprawne, przy czym umowy ze wskazang
stawka godzinowa jak i umowy ze wskazang warto$cia maksymalng zalezna od realizacji warunkow umowy
angazuje si¢ po otrzymaniu rachunku;

6) ustug nieperiodycznych, wynikajacych z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego jest zawarta umowa;

7 odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych jest planowany odpis;

8) oprocentowania kredytéw jest pisemna informacja pracownika Wydzialu Finansowego opracowana
comiesiecznie na podstawie otrzymanych zawiadomien z bankow;
9) zakupu ushig periodycznych, w szczegdlnosci: zakupu energii elektrycznej, gazu, wody, uslug

pocztowych, telefonicznych, komunalnych, telekomunikacyjnych, monitorowania, dostgpu do Internetu,

blankietow wytwarzanych przez Panstwowa Wytworni¢ Papierow Wartosciowych, zakupu tablic rejestracyjnych

jest biezace wykonanie kosztow;

10)  zakupu drukow, prasy, paliwa, srodkow do utrzymania czystosci jest biezace wykonanie kosztow;

11)  dotacji celowych jest zawarta umowa;

12)  dotacji podmiotowych i przedmiotowych jest dokonany wydatek;

13)  sktadek spotecznych i na Fundusz Pracy od umow cywilno-prawnych sa otrzymane stosowne rachunki.
3. Wniosek budzetowy generowany w licencjonowanym systemie Logito nie stanowi podstawy do zapisoOw na
odpowiednim koncie pozabilansowym zaangazowania.
4.  Na koniec roku budzetowego zaangazowanie (z zastrzezeniem zaangazowania wydatkoOw niewygasajacych) nie
powinno przekracza¢ wykonanych wydatkow. Wystepujace na koniec roku zobowigzania nie powinny by¢ wymagalne
w danym roku budzetowym. Takie niewymagalne zobowigzania beda obciaza¢ plan finansowy nastepnego roku, tzn.
beda ewidencjonowane na koncie 999 (np. dodatkowe wynagrodzenie roczne).
5. Zaangazowanie w ksiegach rachunkowych warto$ci okreslonych w umowach (lub dokumentach réwnowaznych)
przyjmuje si¢ na poziomie wartosci minimalnej (jezeli taka warto$¢ jest okreslona) lub jako konkretnie okre$lona
i wynikajaca z umowy kwota (jezeli wynika to jednoznacznie z umowy lub dokumentu réwnowaznego). Umowy
w ktorych rozrachunki okreslono poprzez podanie tylko wartosci maksymalnych, angazowane sa w ksiegach
rachunkowych nie podzniej niz data zaewidencjonowania zobowigzania z tytutu realizacji tej umowy (np. po
otrzymaniu faktury). Kserokopie¢ umowy nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Finansowego w terminie do 14 dni od daty
jej skutecznego zawarcia.

§33

1. Starostwo Powiatowe sporzadza sprawozdania budzetowe zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finansoéw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

2. Starostwo Powiatowe sporzadza sprawozdania w zakresie operacji finansowych zgodnie z obowigzujacym
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych.

3. Wydzial Finansowy sporzadza sprawozdania jednostkowe w ztotych 1 groszach na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych. Jezeli wymagaja tego zasady sporzadzania sprawozdania, takiego jak Rb-
N, Rb-ZN korzysta si¢ z uzupehiajacych informacji nie wynikajacych z ksiag rachunkowych (np. informacje dot.
dtuznikéw wykreslonych z rejestru przedsiebiorcow).

4. Wydzial Finansowy sporzadza sprawozdania taczne w ztotych 1 groszach na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego i sprawozdania jednostki samorzadu
terytorialnego (sporzadzanego tacznie jako organu i jako jednostki budzetowej - Starostwa).

5. Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” i za pomocga tego systemu
przekazywane sg drogg elektroniczng do odbiorcy sprawozdan.

6. Dane w sprawozdaniach wykazuje sig:

a) w zakresie planu po zmianach wprowadzonych na podstawie ustawy o finansach publicznych,
b) w zakresie wykonania narastajagco od poczatku do konca okresu sprawozdawczego lub w przypadkach
okreslonych w sprawozdaniach wedtug stanu na okreslony dzien.

7. Sprawozdania sporzadza si¢ w sposob czytelny i trwaty w odpowiedniej ilosci egzemplarzy.

Podpisy na sprawozdaniach sktadane sa odrecznie na kazdym formularzu w miejscu do tego przeznaczonym

®©
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wraz z umieszong pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

9. Nieprawidlowosci w sprawozdaniach jednostkowych powinny by¢ usuni¢te przed wlaczeniem ich do sprawozdan
lacznych.

10. W razie konieczno$ci (i technicznej mozliwosci) sporzadzenia korekty sprawozdania dokonuje si¢ wowczas
odpowiednich ksiggowych zapisow korygujacych w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego, ktorego
to sprawozdanie dotyczy.

§ 34

1. W jednostce budzetowej — Starostwo - sporzadza si¢:

1) stosowne deklaracje podatkowe (dot. rozliczenia podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku
VAT) i deklaracje rozliczeniowe obejmujace rozliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne
i na Fundusz Pracy,

2) sprawozdania budzetowe wedhug szczegbélowosci i terminach okreslonych w w/w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z 09 stycznia 2018r.:

a) za okresy miesi¢czne: Rb-27S, Rb-28S,

b)  za okresy kwartalne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-277Z,
C) zaokresy potroczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-277Z,
d) zaokresy roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27Z7Z7.

3) sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane na podstawie stosownego rozporzadzenia:
a) zaokresy kwartalne: Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN,

b)  za okresy roczne: Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN.

4) sprawozdania finansowe wedhug szczegdtowosci i terminach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

a) zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do w/w rozporzadzenia,

b) bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do w/w rozporzadzenia,

c) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) wedtug zalgcznika nr 10 do w/w
rozporzadzenia,

d) informacja dodatkowa wedlug zatacznika nr 12 do w/w rozporzadzenia.

5) Starostwo Powiatowe wykonane dochody zwigzane z realizacjg zadan administracji rzadowej (tzw. prowizja)
przesyta z konta bankowego dochodéw Starostwa (po wczesniejszym przekazaniu tych dochodow z konta
bankowego obstugujacego Dochody Skarbu Panstwa) na rachunek Powiatu Nowosadeckiego
(przekazywanie $rodkéw tzw. ,,prowizji” pomiedzy kontami bankowymi Starostwa powinno odby¢ si¢
W tym samym terminie co przekazanie dochodéw Skarbu Panstwa z konta bankowego obstugujacego
Dochody Skarbu Panstwa na odpowiednie konto Powiatu Nowosadeckiego). Dochody nalezne jednostce
samorzadu terytorialnego potracone z dochodow zwigzanych z realizacja zadan administracji rzadowej
wykazuje sie w tgcznym sprawozdaniu Rb-27S sporzgdzanym przez jednostke Samorzadu terytorialnego.
Natomiast pomija si¢ te dochody -w paragrafie 2360- w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S
samorzadowej jednostki budzetowej (sporzadzanym tacznie dla jednostki budzetowej i organu) realizujace;j
zadanie i pozyskujacej w/w dochody. Starostwo oraz inne jednostki Powiatu Nowosadeckiego realizujace
swoje zadania zlecone wykazuje te dochody (tj. przystugujaca jednostce samorzadu terytorialnego czesé
dochodow) w tych samych dziatach, rozdzialach i paragrafach klasyfikacji budzetowej, co dochody
wykazywane w RB-27ZZ jednostki budzetowe;.

6) Paragraf dochodowy 2360 wystepujacy W zbiorczym sprawozdaniu RB-27S jednostki Samorzadu
terytorialnego sumarycznie bedzie obejmowat dochody wskazane w kolumnie 7 sprawozdania RB-27Z2Z
sporzadzanego przez ta jednostke. W celu dokonania prawidtowego podzialu $rodkéow kazdorazowo
dotaczanie sg do przesytanych jednostkowych sprawozdan (RB-27S i RB-27ZZ) dodatkowe informacije
obejmujace podzial przekazywanych dochodéw. Wykaz ten ma by¢ pomocny przy sporzadzeniu tacznego
sprawozdania RB-27ZZ i RB-27S przez jednostke samorzadu terytorialnego i umozliwi m.in. wylgczenie
dochodow naleznych tej jednostce z tytutu zadan zleconych ujetych w paragrafach dochodowych
powiatowych jednostek budzetowych i wykazanie ich zbiorczo w paragrafie 2360, ktory warto$ciowo ma
by¢ rowny kolumnie 7 tacznego sprawozdania RB-27ZZ.

7) Dochody wykonane i otrzymane w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S jednostki samorzgdu terytorialnego
(jako jednostki budzetowej i jako organu) obejmujg takze $rodki nieprzekazane na rachunek dochodow
Starostwa (z ktorego nastgpnie przekazywane sa na rachunek bankowy Powiatu), a ktore znajduja si¢ na
koniec miesigca na koncie bankowym obstugujacym rejestr Dochodow Skarbu Panstwa (tzw. prowizje od
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zadan zleconych, ktore nie przekazano z tego konta do konca miesigca) i zostaly ujete na pozabilansowym
koncie analitycznym prowadzonym w rejestrze Dochody Starostwa (141-P). W/w dochody obejmujg takze
ptatno$ci (dot. tzw. prowizji) na rzecz jednostki dokonane kartg platnicza oraz gotowka w kasie Starostwa.
Dochody wykonane i otrzymane w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S  jednostki samorzadu
terytorialnego (jako jednostki budzetowej i jako organu) w zakresie tzw. prowizji potracanych od dochodow
Skarbu Panstwa sg rowne.

8) Dochody zwiagzane z realizacja zadan administracji rzgdowej (tzw. prowizja) przypisuje si¢ w rejestrze
ksiggowym Dochody Starostwa w momencie ich wptywu na rachunek bankowy obstugujacy operacje
bankowe ewidencjonowane w tym rejestrze, a takze w momencie ich zaecwidencjonowania na koncie 141
w rejestrze Dochody Starostwa.

2. Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza si¢ tacznie:
1) sprawozdania budzetowe wedtug szczegétowoscei i terminach okre$lonych w rozporzadzeniu:
a) za okresy miesi¢czne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-30S,
b) za okresy kwartalne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-NDS
C) za okresy potroczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27Z2Z, Rb-NDS, Rb-30S
d) zaokresy roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-NDS, Rb-30S, Rb-ST

2) sprawozdania zakresie operacji finansowych sporzadzane na podstawie stosownym rozporzadzenia:

a)  zaokresy kwartalne: Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN,
b)  za okresy roczne: Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN.

3) sprawozdania finansowe wedlug szczegotowosci i w terminach okre$lonych w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

a) bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika nr 7 do w/w rozporzadzenia,

b) taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek i zaktadow
budzetowych wedhlug zatacznika nr 5 do w/w rozporzadzenia,

€) taczny rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) obejmujacy dane wynikajace z rachunkoéw
zyskow i strat samorzadowych jednostek i zaktadow budzetowych wedlug zatacznika nr 10 do w/w
rozporzadzenia,

d) 1aczne zestawienie zmian w funduszu jednostki obejmujgce dane wynikajagce z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek i zakladow budzetowych wedlug zatacznika nr 11 do w/w
rozporzadzenia,

e) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacznika nr 9 do wiw
rozporzadzenia.

3. Starostwo Powiatowe moze sporzadza¢ inne sprawozdania i informacje stosownie do trybu i zasad ustalonych
przez jednostki upowaznione do odbioru tych sprawozdan (np. urzedy statystyczne).

§ 35

1. Dokumentacja opisujgca programy uzytkownika posiada klauzulg, ze jest zgodna z wymogami ustawy
0 rachunkowosci i zawiera:
1) oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacii,
2) wykaz programow,
3) procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,
4) opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania,
5) wykaz zbiorow kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w komputerowym systemie rachunkowosci.

2. Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu przetwarzania danych,
zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika ujgtej w zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zasady stosowania algorytmdéw i parametréw poszczegdlnych programoéw zostaly opisane w dokumentacji
uzytkownika, stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Starostwie systemy oraz pomieszczenia posiadajg ochrone przed
dostgpem o0so6b nieupowaznionych.

5. Szczegolnej ochronie poddane s3:
1) sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansowym,
2) ksiggowy system informatyczny,
3) kopie zapisow ksiggowych,
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4) dowody ksiggowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyjna,

6) sprawozdania budzetowe, finansowe oraz z operacji finansowych,

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci.

6. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — na noénik tasmowy; backup wykonywany
jest od poniedziatku do pigtku, a kopie przechowywane sg przez okres 1 tygodnia,

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na réznych stanowiskach
(spersonalizowane konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwosé
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika),
3) profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajace,

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz- firewall,

5) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych, szyfrowanie danych,

6) systemy podtrzymywania napiccia w razie awarii sieci energetycznej (np. ups).

7. Kompletne ksiggi rachunkowe roku obrotowego sg drukowane po zakonczeniu roku kalendarzowego, w terminie
do 15 lipca.

8. Za roéwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny informatyczny nosnik
danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.

9. Wydruki komputerowe z programu ksiggowego moga by¢ takze przechowywane w formie elektronicznej.

§ 36

1. Dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dowody
inwentaryzacyjne i sprawozdania przechowuje si¢ w nalezyty sposob i chroni przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne, dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci, ksiegi
rachunkowe oraz sprawozdania, w tym takze sprawozdanie z dziatalno$ci jednostki, przechowuje sie¢ w siedzibie
jednostki w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do prowadzenia ksigg rachunkowych,
w podziale na miesiace, w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

3. Roczne zbiory oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréow
w zbiorze.

4.  Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowaniu.

5. Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres okreslony w odregbnych przepisach obowiazujacych
w tym zakresie w Starostwie.

7. Udostgpnienie upowaznionej osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci do wgladu na terenie Starostwa Powiatowego
wymaga zgody Starosty lub Skarbnika.

8.  Udostepnienie upowaznionej osobie trzeciej zbiorow lub ich czgséci poza siedzibe jednostki wymaga pisemnej
zgody Starosty oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przyjetych dokumentow.

§ 37

1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Powiat Nowosadecki prowadzi skonsolidowane rozliczenia z tytulu podatku od towardw
i ustug obejmujace czynnos$ci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki budzetowe i zaktad budzetowy, zgodnie
z wykazem stanowigcym zatacznik nr 1 do uchwaty Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego w sprawie scentralizowanych
zasad rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie Nowosadeckim.

2. W ksiegach rachunkowych Starostwa prowadzona jest ewidencja rozliczen podatku VAT Powiatu Nowosadeckiego
(w ramach wyodrebnionego rejestru).

3. Zbiorczg deklaracje VAT sporzadza wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa na podstawie
czastkowych deklaracji sporzadzanych przez jednostki budzetowe i zaktad budzetowy.

4. Czastkowe deklaracje VAT sg dokumentami wewnetrznymi Powiatu Nowosadeckiego i sporzadzane sa w ztotych
i groszach.

5. Pracownik Wydziatu Finansowego prowadzi zbiorczy rejestr sprzedazy i zakupu Powiatu na podstawie
czastkowych rejestrow sprzedazy i zakupu jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego.

6. Rozliczenia pieni¢zne z tytulu podatku VAT dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego rachunku
bankowego Starostwa.

7. Wyksiggowanie roznic zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT dokonywane jest w ksiggach
Starostwa.
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§38

1. Starostwo prowadzi czgstkowy rejestr VAT i rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzany z prowadzong dziatalnoscia
0znaczony w nastepujacy sposob:

1) Nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) Numer rejestru: ,,kolejny numer (...) /Powiat Nowosadecki/Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,

3) Okres ktorego dotyczy: miesigc/rok,

4) Nazwa podmiotu: Powiat Nowosadecki/Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,

5) ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz,

6) NIP 734-35-44-080.
2. Starostwo sporzadza do 10-go dnia nast¢gpnego miesigca za dany miesiac:

1) rejestr VAT (wersja elektroniczna — edytowalny plik xls, plik jpk oraz podpisane wydruki),

2) czastkowa deklaracje VAT, (wersja elektroniczna oraz podpisana papierowa deklaracja),

3) o$wiadczenie kierownika jednostki,

4) wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT potwierdzone przez Gléwnego Ksiggowego

Starostwa.
3. Pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa przekazuje do 10-go dnia nastgpnego miesigca na wydzielony
rachunek Starostwa, srodki wynikajace z czastkowej deklaracji VAT-7 Starostwa.
4. W przypadku niezaptaconych faktur wystawionych przez Starostwo a takze dla zapewnienia terminowego
uregulowania nalezno$ci wynikajagcych ze sktadanych czgstkowych deklaracji, zabezpiecza si¢ $rodki na zaplate
naleznego podatku VAT w planie finansowym wydatkow Starostwa w §4530. Srodki te, po ich kasowym
wykorzystaniu polegajacym na zaptacie nieuregulowanego przez kontrahentow Starostwa podatku VAT, sa
przypisywane w miesigcu zaplaty tego podatku jako nalezno$¢ Starostwa (w rejestrze Dochodow Starostwa).
5. Faktury wystawiane od 1 stycznia 2017 r. przez Starostwo powinny zawiera¢ okreslenie sprzedawcy/wystawcy
zgodnie z nastgpujacym wzorem: Sprzedawca: Powiat Nowosadecki; ul. Jagiellonska 33; 33-300 Nowy Sacz; NIP:
734-35-44-080, Wystawca: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu; ul. Jagiellonska 33; 33-300 Nowy Sacz.
6. Faktury wystawiane od 1 stycznia 2017 r. dokumentujace nabycie towardéw i ushug przez Starostwo powinny
zawiera¢ nastepujace okreslenie w polu ,,nabywca/odbiorca”: Nabywca: Powiat Nowosadecki, ul. Jagiellonska 33; 33-
300 Nowy Sacz; NIP: 734-35-44-080, Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu; ul. Jagicllonska 33; 33-300
Nowy Sacz. Dopuszcza si¢ zastosowanie Nabywcy, ktory moze by¢ okreslony jako: Powiat Nowosadecki - Starostwo
Powiatowe w Nowym Sgczu; ul. Jagiellonska 33; 33-300 Nowy Sacz.
7. Wszelkie odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy Starostwem a pozostatymi jednostkami Powiatu (w tym
dostawa i refakturowanie mediow) dokonywane sg od 1 stycznia 2017 r. na podstawie stosownej noty. Zasady
wystawiania not okreslono w instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych Starostwa.
8. Zgodnie z uchwatg nr 196/XX/16 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 grudnia 2016r. samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymuje s$rodki finansowe wynikajace z rozliczenia podatku od towaréw i ustug (w ramach
scentralizowanego rozliczenia podatku VAT), z tym ze ich wysoko$¢ nie moze by¢ wyzsza niz kwota wynikajaca
z rozliczenia tego podatku zwigzanego z tym zaktadem. Nie przewiduje si¢ przekazywania srodkow finansowych
wynikajacych z rozliczenia podatku VAT do jednostek budzetowych.
9. Na koniec okresu sprawozdawczego rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytulu scentralizowanego rozliczenia
podatku VAT moze wykazywaé¢ tylko jednostka samorzadu terytorialnego (zapisy ksiegowe dokonane
w odpowiednim rejestrze obstugujacym scentralizowany podatek VAT).
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 48/2018
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH ORAZ OPIS KONT
DLA BUDZETU POWIATU NOWOSADECKIEGO

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieni¢zne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

134 - Kredyty bankowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH
do konta 133 ,,Rachunek budzetu”
- kolejne rachunki bankowe wyodr¢bniane w razie koniecznos$ci (np. do ewidencji $srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, z budzetu Unii Europejskich).
do konta 134 ,,Kredyty bankowe”
- kolejne rachunki kredytow bankowych wyodrebniane w razie koniecznosci (ewidencja szczegdtowa wedlug bankow
i uméw kredytowych, dopuszczalna jest dodatkowa ewidencja pozabilansowa na tym koncie z wykorzystaniem

dodatkowego wyrdznika, np.-P).

do konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
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- ewidencja wedtug jednostek organizacyjnych Powiatu.

do konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
- ewidencja wedtug jednostek organizacyjnych Powiatu.

do konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”
- ewidencja wedtug poszczegolnych tytutow i wedhug kontrahentow.

do konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
- ewidencja wedtug poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Powiatu.

do konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
- ewidencja wedtug poszczegdlnych tytutdw i wedlug kontrahentow.

do konta 250 — ,,NaleznoS$ci finansowe”
- ewidencja wedtug poszczegdlnych tytutdw i wedlug kontrahentow.

do konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe”
- ewidencja wedtug kontrahentow i tytutdéw zobowiazan.

do konta 901 ,,Dochody budzetu”
- ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i wedtug podmiotdéw realizujacych dochody.

do konta 902 ,,Wydatki budzetu”
- ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedtug jednostek organizacyjnych Powiatu.

do konta 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
- ewidencja wedtug poszczegodlnych tytutow.

do konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”
- ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedtug jednostek organizacyjnych Powiatu (prowadzona
w Referacie ds. planowania i realizacji budzetu).

do konta 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

- ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz wedlug jednostek organizacyjnych Powiatu (prowadzona
w Referacie ds. planowania i realizacji budzetu).
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Opis kont

Wykaz kont

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami
w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast r6znic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznicg t¢ wyksiegowuje
si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btgdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy S$rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym rowniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - ""Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta bilansowego 134 ujmuje si¢ sptate kredytow lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta
bilansowego 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto bilansowe 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza zadluzenie z tytuldéw zaciagnietych kredytdw na
finansowanie budzetu (kredyty i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu zadluzenia wedlug umow kredytowych. Ewidencja pozabilansowa do w/w konta
(pozabilansowe konto 134-P) prowadzona jest dla celéw sprawozdawczych i zawiera po stronie Wn zapisy zwigzane
z ewidencjg prowadzong wg zawartych uméw kredytowych (kwoty podlegajace wylaczeniu o ktorych mowa w art.
243 ust.1 ustawy o finansach publicznych). Konto pozabilansowe nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki,
w korespondencji w kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku $rodkdw na niewygasajace
wydatki.

Konto 140- "Srodki pieniezne w drodze"
Konto stuzy do ewidencji §rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1. $rodkow otrzymanych z innych budzetdéw w przypadku gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym a do Starostwa wplynety z data nastgpnego okresu sprawozdawczego i sa obje¢te wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2. przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym, ktore
wptynely na rachunki w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty Srodkéw pienigznych w drodze a na stronie Ma wplywy srodkow pienigznych
w drodze na rachunek biezacy. Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochod6éw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
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budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
W celu zachowania czysto$ci zapisoéw istnieje mozliwo$¢ stosowania obustronnego zapisu technicznego.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

W celu zachowania czystosci zapiséw istnieje mozliwo$¢ stosowania obustronnego zapisu technicznego.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegoInosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego;

2)  rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4)  rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

W celu zachowania czystosci zapiséw istnieje mozliwo$¢ stosowania obustronnego zapisu technicznego.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych

rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow
jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904
oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

W celu zachowania czystosci zapiséw istnieje mozliwo$¢ stosowania obustronnego zapisu technicznego.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240- "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow
i rozliczen uyymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 250- "NaleznoSci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z tytulu
udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie nalezno$ci finansowych, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma konta 250 stan nadptat z tytutu naleznosci
finansowych.
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Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto§¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢
zaciaggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma -
stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci w budzecie Powiatu.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - ""Dochody budzetu"

Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1)  napodstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2)  na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 224,

3)  ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,

4)  zinnych tytutéw, a w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5)  pochodzace ze Zrodet zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

6)  pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych w korespondencji z kontem 134.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - "*Niewykonane wydatki**

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych
w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw. Konto 904 moze

wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu

niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych w budzecie Powiatu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegolno$ci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki
przysztych okresé6w (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260), a na
stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego). Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen mi¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
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Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnoscei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej
nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu
roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu
roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma
stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane
z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

1. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢
zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢
planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rezliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptatg zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty nalezno$ci otrzymane od
innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 48/2018
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH | ANALITYCZNYCH ORAZ OPIS KONT WYDATKOW
BUDZETOWYCH STAROSTWA

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA WYDATKOW BUDZETOWYCH STAROSTWA

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate,

013 - Pozostate srodki trwate,

021 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo,
022 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo,
030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe,

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych,

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe,
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa,

130 - Rachunek biezacy jednostki,

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych,

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich,
225 - Rozrachunki z budzetami,

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,

240 - Pozostate rozrachunki,

245 - Wplywy do wyjasnienia

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja,

401 - Zuzycie materiatlow i energii,

402 - Ustugi obce,

403 - Podatki i optaty,

404 - Wynagrodzenia,

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia,

409 - Pozostale koszty rodzajowe,

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,

411 — Pozostate obcigzenia,

Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

750 - Przychody finansowe,

751 - Koszty finansowe,

760 - Pozostate przychody operacyijne,

761 - Pozostate koszty operacyjne
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Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatno$ci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje,
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 - Srodki trwate uzywane przez inne jednostki,

091 - Nieruchomosci zasobu Skarbu Panstwa,

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych,

981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

987 - Wktad wtasny niefinansowy do projektow,

990 - Plan finansowy wydatkow budzetowych-rzadowe zadania zlecone,
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA WYDATKOW BUDZETOWYCH STAROSTWA

1.Konta bilansowe

do konta 011- Srodki trwale

1. indywidualne karty $rodkéw trwalych (prowadzone w formie elektronicznej w programie KORELACJA-modut
Srodki Trwate),

2. tabele amortyzacyjne (prowadzone w formie elektronicznej w programie KORELACJA-modut Srodki Trwale),

3. ewidencja ilosciowo-wartosciowa wedhug statystycznych grup rodzajowych Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
oraz z dalszym podziatem wedtug miejsc uzytkowania (kazdy $rodek trwaty posiada nadany mu indywidualny numer
inwentarzowy, nr EST). Ustala sie, ze obiektem inwentarzowym w zakresie statystycznej grupy srodkow trwatych nr 4
sa poszczegodlne czesci zespolu komputerowego takie jak: jednostka centralna, monitor, drukarka i inne urzadzenia
peryferyjne o wartosci przyjetej w polityce rachunkowosci do uznania tego urzadzenia za sktadnik majatkowy (a nie
caty zespot stuzacy do przetwarzania danych),

4. ksigga inwentarzowa Srodkow trwatych (jak i innych sktadnikéw majatkowych podlegajacych ewidencji w ksigdze)
moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej z wykorzystaniem programu KORELACJA -modut Srodki Trwate.

do konta 013- Pozostale Srodki trwale

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona w oparciu 0 KST (kazdy pozostaty $rodek trwaty posiada nadany mu
indywidualny numer inwentarzowy, nr EST) oraz z dalszym podzialem wedlug miejsc uzytkowania (zgodnie
z funkcjonalnoscia programu KORELACJA - modut Srodki Trwate).

do konta 021 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo

1. ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa w elektronicznej ksiedze inwentarzowej (ewidencjonowany sktadnik pod
oddzielng pozycja z nadanym mu indywidualnym numerem inwentarzowym) oraz z dalszym podziatem wedtug miejsc
uzytkowania

2. tabele amortyzacyjne (w formie elektronicznej)

do konta 022 - Warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa w elektronicznej ksiedze inwentarzowej (ewidencjonowany sktadnik pod oddzielng
pozycja z nadanym mu indywidualnym numerem inwentarzowym) oraz z dalszym podzialem wedlug miejsc
uzytkowania

do konta 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
Ewidencja wedhug rodzaju

do konta 071- Umorzenie $srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Ewidencja wedlug grup rodzajowych (oraz elektroniczne tabele amortyzacyjne)

do konta 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Ewidencja wedlug poszczegdlnych rodzajow (ewentualnie kontrahentow)
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do konta 080- Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Ewidencja wedlug poszczegdlnych obiektoéw $rodkow trwatych w budowie oraz $rodkow trwalych ewentualnie
poszczegodlnych warto$ci niematerialnych i prawnych w budowie

do konta 101-Kasa
Ewidencja wedtug poszczegolnych kas Starostwa

do konta 130- Rachunek biezacy

Ewidencja wedlug zadan wihasnych i zadan finansowanych z dotacji na zadania rzadowe (zadan zleconych) oraz
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej i dodatkowo wedtug dalszego podziatu (np. na rodzaje wydatkéw) zgodnie
z potrzebami na dany rok budzetowy

do konta 141-Srodki pieniezne w drodze
Ewidencja wedtug istniejagcych potrzeb, w szczegbdlnosci wg kas Starostwa

do konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ewidencja wedlug poszczegdlnych kontrahentow

do konta 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkow europejskich
Ewidencja wedlug jednostek, przeznaczenia srodkow oraz podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 225 - Rozrachunki z budzetami
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Ewidencja z podziatem ha zaliczki i inne rozrachunki, wedtug poszczegdlnych pracownikow

do konta 240 - Pozostale rozrachunki
Ewidencja wedtug poszczegolnych tytutlow

do konta 401 - Zuzycie materialéw i energii
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 402 - Uslugi obce
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 403 - Podatki i oplaty
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 404 - Wynagrodzenia
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej

do konta 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 409 - Pozostale koszty rodzajowe
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 410 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 411 — Pozostale obciazenia
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
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do konta 751 — Koszty finansowe
Ewidencja wedlug poszczegdlnych tytutow kosztow finansowych, np. naliczonych odsetek od pozyczek, kredytow
i odsetek za zwloke od zobowigzan i wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 761 — Pozostale koszty operacyjne
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 800 - Fundusz jednostki

Ewidencja wedlug poszczegdlnych przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu

do konta 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Ewidencja wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, wedtug jednostek otrzymujacych dotacje, wedlug ptatnosci z
budzetu srodkdéw europejskich

do konta 840 -Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow,
Ewidencja rezerw na przyszte zobowigzania wedtug poszczegolnych tytutow.

2. Konta pozabilansowe:

do konta 090 - Srodki trwale uzywane przez inne jednostki
Ewidencja wedtug rodzaju nieruchomosci, tytutu prawnego i kontrahenta

do konta 091 - Nieruchomos$ci zasobu Skarbu Panstwa
Ewidencja wedtug rodzajow (np. trwaty zarzad, uzytkowanie wieczyste, itp.)

do konta 976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
Ewidencja wedlug kazdego przedmiotu wylaczen (kosztow, zobowigzan, nalezno$ci, kontrahentoéw itp.)

do konta 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 987 - Wklad wlasny niefinansowy do projektow,
Ewidencja wktadu wiasnego wedtug realizowanych projektow

do konto 990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych-rzadowe zadania zlecone
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA DOCHODOW SKARBU PANSTWA

Konta bilansowe

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zesp6t 2 Rozrachunki i rozliczenia

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
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240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wpltywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

840- Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw.

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA DOCHODOW SKARBU PANSTWA

do konta 101- Kasa
Ewidencja wedlug poszczegdlnych kas Starostwa i podzialek klasyfikacji budzetowej

do konta 130 - Rachunek biezacy
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 141- Srodki pieniezne w drodze
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz istniejacych rodzajow wystepowania $rodkow pieni¢znych
w drodze

do konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencja naleznosci wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zgodna z ewidencja prowadzong wg kontrahentow

z wykorzystaniem odpowiedniego rejestru prowadzonego w programie KORELACJA (modut Dochody Skarbu
Panstwa)

do konta 225 — Rozrachunki z budzetami
Ewidencja w szczegolnosci wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Ewidencja naleznosci wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zgodna z ewidencja prowadzong wg kontrahentow
(np. wg indywidualnych symboli-kart spraw)

do konta 240 - Pozostale rozrachunki
Ewidencja w szczegdlnosci wedtug klasyfikacji budzetowej

do konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
Ewidencja wedtug poszczegdlnych kontrahentow (wg indywidualnych symboli-kart spraw) i podziatek klasyfikacji
budzetowej

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA DOCHODOW BUDZETOWYCH STAROSTWA

1. Konta bilansowe

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wpltywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutdéw dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
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976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA DOCHODOW BUDZETOWYCH STAROSTWA

1.Konta bilansowe
do konta 101- Kasa
Ewidencja wedlug poszczegodlnych kas Starostwa i podzialek klasyfikacji budzetowej

do konta 130 - Rachunek biezacy
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 141- Srodki pieniezne w drodze
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz istniejacych rodzajow wystepowania $rodkow pieni¢znych
w drodze

do konta 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencja naleznosci wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zgodna z ewidencja prowadzong wg kontrahentow
z wykorzystaniem odpowiedniego rejestru prowadzonego w programie KORELACJA (modut Dochody Starostwa).
do konta 225 — Rozrachunki z budzetami

Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 240 - Pozostale rozrachunki
Ewidencja wedtug klasyfikacji budzetowej i ewentualnie kontrahentow

do konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci
Ewidencja wedtug poszczegdlnych kontrahentéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 720 - Przychody z tytuléw dochodéw budzetowych
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (w tym dochody tzw. organu ujmowane w sprawozdaniu
budzetowym RB-27S)

do konta 750 - Przychody finansowe
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

do konta 760 - Pozostale przychody operacyjne
Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

do konta 761 - Pozostale koszty operacyjne
Ewidencja wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej

2. Konta pozabilansowe

do konta 141- Srodki pieniezne w drodze

Ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej — sporzadzana dla celéw sprawozdawczych (ujecie $rodkow
stanowigcych dochody Starostwa —tzw. prawizja- nie przekazane fizycznie do konca miesigca z konta bankowego
obshugujacego Dochody Skarbu Panstwa na konto dochodéw Starostwa)

do konta 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Ewidencja wedlug kazdego przedmiotu wytaczen (np. nalezno$ci, zobowiazan, kontrahentow)

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA SUM NA ZLECENIE

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101- Kasa

139- Inne rachunki bankowe

141- Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 -Rozrachunki i roszczenia

240- Pozostale rozrachunki
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245 -Wpltywy do wyjasnienia
WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA SUM NA ZLECENIE

do konta 101 — Kasa
Ewidencja wedtug poszczegodlnych kas Starostwa

do konta 139 — Inne rachunki bankowe
Ewidencja wedtug poszczegdlnych rodzajow operacji bankowych

do konta 141 — Srodki pieni¢zne w drodze
Ewidencja wedtug istniejacych rodzajéw wystepowania $rodkow pienigznych w drodze

do konta 240 - Pozostale rozrachunki
Ewidencja wedtug poszczegolnych rodzajéw pozostatych rozrachunkow

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
STAROSTWA

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101- Kasa

135- Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141- Srodki pienigzne w drodze

Zespét 2 -Rozrachunki i roszczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225- Rozrachunki z budzetami

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231- Pozostale rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

240- Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
851- Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
STAROSTWA

do konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ewidencja wedtug kontrahentow

do konta 225- Rozrachunki z budzetami
Ewidencja wedtug osob

do konta 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Ewidencja wedtug pracownikow

do konta 240 - Pozostale rozrachunki
Ewidencja wedtug kontrahentow (w szczegdlnosci emerytow)

do konta 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Ewidencja wedtug poszczegodlnych tytuldw zwigkszen i zmniejszen oraz wedlug rodzajow dziatalno$ci socjalne;j
(ewentualnie wg 0s6b)

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA EWIDENCJI SCENTRALIZOWANEGO PODATKU VAT
1. Konta bilansowe

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy
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Zespo6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

225 - Rozrachunki z budzetami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wpltywy do wyjasnienia

2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA EWIDENCJI SCENTRALIZOWANEGO PODATKU VAT
1.Konta bilansowe

do konta 240 - Pozostale rozrachunki
Ewidencja wedtug poszczegolnych jednostek objetych centralizacja

2.Konta pozabilansowe

do konta 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Ewidencja wedtug kazdego przedmiotu wylaczen (naleznosci, zobowigzan)

OPIS KONT
1. Zesp6lt 0 — Aktywa trwale

Konta Zespotu 0 stuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) dlugoterminowych aktywow finansowych,
3) umorzenia sktadnikoéw aktywow trwatych.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych
z wykonywana dziatalnos$cig Starostwa.

Na stronie Wn ujmuje sie:

a) przychody nowych oraz uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupoéw oraz

wartosci ulepszen z tytutu adaptacji, modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji zwickszajacych warto$é
poczatkowa srodkow trwatych,

b) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych, w tym nadwyzki z rozliczenia inwentaryzacji,

¢) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych,

d) zwickszenie wartosci Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

a) wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory,

¢) zmniejszenia wartosci poczatkowej dokonane na skutek aktualizacji ich wyceny.

W ksiggach rachunkowych Starostwa ewidencjonuje si¢ §rodki trwate stanowigce wlasnos¢ Powiatu Nowosadeckiego,
w stosunku do ktdrych Starostwo wykonuje uprawnienia wtasciciela oraz grunty stanowiace wiasnos¢ Powiatu (ujete
w ewidencji bilansowej na kontach zespotu 0 Iub odpowiednich kontach pozabilansowych, np. w zakresie trwatego
zarzadu).

Na kontach §rodkow trwatych ksigguje si¢ rowniez obce $rodki trwate uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy
lub innych o podobnym charakterze, jezeli z innych przepisow wynika prawo dokonywania od nich odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych).

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartoéci poczatkowej. Srodki trwate
zakupione ze $rodkow funduszy celowych ewidencjonowane sg w ksiegach Starostwa (po ich przekazaniu).

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
niepodlegajacych ujgciu na koncie 011, typu wyposazenie wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej Starostwa, ktore podlegaja umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ :

a) pozostale srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu,

b) nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu,

¢) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma ujmuje sie:

a) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory.

Pozostate $rodki trwate zakupione ze $rodkow funduszy celowych ewidencjonowane sa w ksiggach Starostwa (po ich
przekazaniu).

Konto 021 - ,,WartoS$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo”

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartos$ci
poczatkowej.

Konto 022 - ,,WartoS$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, na stronie Ma wszelkie zmniejszenia wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych w szczegolno$ci akcji, udziatdéw i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktoérymi Starostwo sprawuje kontrole wynikajaca w szczegdlnosci
z przepisoOw prawa lub okreslonego tytutu prawnego, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto stuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwalych oraz zmniejszen wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia a na stronie Ma zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych™

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w koszty w korespondencji z kontem 401 lub 402 (w szczego6lnosci
w przypadku wykonania mebli biurowych na zaméwienie)

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
przekazanych nieodptatnie, zdjetych z ewidencji syntetycznej albo stanowigcych niedoboér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania badz otrzymanych nieodptatnie Iub otrzymanych z tytulu
nadwyzek.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywoéw finansowych
ujmowanych w ewidencji ksiegowej Starostwa Powiatowego. Odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢
nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych,

2) korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany odpis z tytutu trwatej
utraty warto$ci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci),
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3) przeniesienie odpisu aktualizujacego z tytulu trwalej utraty wartosci w przypadku przekwalifikowania
dtugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych.

Po stronie Ma ksigguje si¢ odpis aktualizujacy warto$é dlugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej
utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe (udziaty, akcje). W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Dodatkowo na koncie 080 moga by¢ ksiggowane zakupione sktadniki
majatkowe zaliczane do wartoéci niematerialnych i prawnych, jezeli zostaty one zakupione np. dla potrzeb
realizowanej inwestycji, ktorej koszty sg ewidencjonowane na koncie 080, co dotyczyé moze programéw
komputerowych stuzacych np. do sterowania urzgdzeniami budowanego obiektu. Jezeli sa to programy, ktore moga
by¢ samodzielnie stosowane do innych urzadzen, wowczas po zakoniczeniu inwestycji przeksiegowuje si¢ warto$¢
takich programow na konto 021. Do konta 080 moze by¢ prowadzona rozbudowana analityka. Na stronie Wn konta
080 ujmuje sig:

a) poniesione koszty dotyczace $rodka trwalego w budowie (ewentualnie wartoSci niematerialnej i prawnej
w budowie) w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wltasnym imieniu,

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentow,

¢) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore
powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow w szczegdlnosci:

a) Srodkow trwalych (ewentualnie warto$ci niematerialnych i prawnych),

b) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych s$rodkow trwalych (wartosci niematerialnych i prawnych)
w budowie.

2. Zespél 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konto 101- "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji ksiegowej gotowki znajdujacej sie w kasach Starostwa.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy oraz nadwyzki kasowe, na stronie Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe. Konto
101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie. Na koniec roku konto 101 powinno wykazywaé
saldo zerowe.

Konto 130 "Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkow
i dochodéw (wplywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy
na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8 (ewidencja szczegblowa w(g
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem 130),
2) okresowe przelewy dochodéw pienieznych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $§rodkéw pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja szczegdétowa wedhug
dysponentdw, ktorym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotdw (stosowany jest zapis techniczny, ktory moze by¢ dokonany takze w bankowym dokumencie
ksiggowym). Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to
konieczne do zachowania czysto$ci obrotow.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,
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2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 moze ulec likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

Pozostate na koniec roku $rodki na rachunku bankowym co do zasady podlegaja, na podstawie odrebnych przepisow,
zwrotowi na wlasciwe konto bankowe Powiatu, chyba, ze odr¢gbne uregulowania prawne stanowig inaczej.

Konto 135 - "Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunki bankowe - z odpisu podstawowego
i wyréwnawczego, odptatnosci pracownikow z tytutu korzystania z dziatalno$ci socjalnej i sptat pozyczek udzielanych
na cele mieszkaniowe, odsetek.

Na stronie Ma wyplaty $rodkéw z rachunku bankowego do kasy, na wyplate pracownikom przyznanych §wiadczen
socjalnych i pozyczek na cele mieszkaniowe oraz koszty operacji bankowych.

Odsetki naliczone od $rodkéw zaktadowego funduszu socjalnego powigkszaja ten fundusz.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw na rachunku bankowym.

Konto 139 - "'Inne rachunki bankowe"

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i specjalnego przeznaczenia — stuzy do ewidencji
w szczego6lnosci sum depozytowych, wadiow, itp. Zapisy na koncie 139 dokonywane sa na podstawie dokumentoéw
bankowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy wadidéw i1 zabezpieczen wykonania umoéw wnoszonych przez
kontrahentow na podstawie ustawy o zamowieniach publicznych i odsetki od tych depozytow, na stronie Ma ujmuje
si¢ zwroty wadiow i zabezpieczen wykonania uméw wraz z odsetkami oraz ewentualne koszty operacji bankowych.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw na innych rachunkach bankowych.

Konto 141- "Srodki pieniezne w drodze™

Konto shuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze (takze zwigzanych z platnosciami karta ptatnicza przez
kontrahentow Starosta przy wykorzystaniu terminala ptatniczego znajdujacego si¢ w kasie Starostwa, ewentualnie
takze w ujeciu pozabilansowym w szczegolnosci dla celow sprawozdawczych np. dla odpowiednich operacji
ksiegowych dokonywanych miedzy rejestrami ksiegowymi Starostwa).

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkdow pienieznych w drodze a na stronie Ma wplywy $rodkow
pieni¢znych w drodze na rachunek biezacy.

Srodki pienigzne w drodze winny byé ewidencjonowane biezaco. Konto to moze wskazywaé saldo Wn, ktore oznacza
stan $rodkow pieni¢znych w drodze.

1.  Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta Zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen (na kontach tego Zespotu
ujmuje si¢ rozrachunki i roszczenia, tak krajowe, jak i zagraniczne powstajace ze wszystkich tytutow, niezaleznie od
rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza i Zrodet, z ktorych sa finansowane),

2) rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja zaréwno wierzyciele jak
i dtuznicy.

Naleznosci to wszelkie przychody srodkdéw pienieznych z réznych tytutéw, czasowo znajdujacych si¢ w dyspozycji
kontrahentow.

Zobowigzania to wszelkie przyszie wydatki. Stanowig one zasoby innych kontrahentdw znajdujace si¢ przejsciowo
w dyspozycji jednostki.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentéw, ktore w przypadku dochodzenia ich drogg sgdowg stajg
si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Przez naleznosci lub zobowiazania krotkoterminowe rozumie si¢ naleznosci lub zobowiazania, ktorych okres sptaty na
dzien bilansowy jest nie dtuzszy niz rok.
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Przez nalezno$ci lub zobowiazania dlugoterminowe rozumie si¢ nalezno$ci lub zobowigzania, ktorych okres sptaty na
dzien bilansowy jest dluzszy niz rok.

Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Zapisow dochodow Powiatu Nowosadeckiego w ksiegach dochodow budzetowych Starostwa (na wyodrebnionych
kontach analitycznych prowadzonych do konta 720) dokonuje si¢ jeden raz w miesiacu na podstawie polecenia
ksiggowania sporzadzonego przez pracownika prowadzacego ksiggi budzetu Powiatu Nowosadeckiego.

Konto 201- ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'

Konto Stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji zagranicznych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodow
finansowych. Z wyjatkiem naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie
221.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci i roszczenia oraz splate zobowigzan, na stronie Ma zobowigzania oraz splate
naleznosci i roszczen.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221- ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje
si¢ naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkdw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego
tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreso6w sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j
(zaleglosci 1 nadptaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikow (takze
z wykorzystaniem odpowiedniego modutu programu KORELACJA) i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktorych nalezno$ci dotycza. Ewidencja szczegdlowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych. Na
koncie tym ujmuje si¢ takze naliczony podatek VAT od kontrahentow, ktory podlega zaptacie na rzecz Starostwa lub
Powiatu Nowosadeckiego.

W celu zachowania czystosci zapiséw istnieje mozliwos¢ stosowania obustronnego zapisu technicznego.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 Shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma
ujmuje sie w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
dochodéw budzetowych zrealizowanych lecz nie przekazanych do Powiatu.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do Powiatu dochodéw budzetowych pobranych lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) okresowe wpltywy S$rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze §rodkéw europejskich oraz
przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, W korespondencji
z kontem 130,
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Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow
budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "'"Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych a takze do ewidencji
rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjenta przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespotu 2,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

2) warto$¢ platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

3) warto$¢ dotacji uznanych za nierozliczone na koniec roku, w korespondencji z kontem 800 (kwota stanowigca
dochody Starostwa),

4) warto$¢ zwroconych dotacji w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci
z budzetu $rodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkoéw. Rozliczone i przypisane do
zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sag uyjmowane do konca roku obrotowego na
koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow (w tym podatku
VAT), nadwyzek §rodkdw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu a takze podatek VAT naliczony, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetoéw i wplaty od budzetéw oraz podatek VAT nalezny, ktére dotycza rozrachunkéw roku
obrotowego.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 shizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem
(w szczegolnosci dotyczy to oplat za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, jak
i ptatnosci z tytutu sprzedazy nieruchomosci w sytuacji, gdy raty ptatne sa w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym). Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221, a takze przypis nalezno$ci wymagalnej w przysztych latach
w korespondencji z kontem 840. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnoSci przeniesienie naleznos$ci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegotowa do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publiczno prawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych a w szczeg6lnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
na stronie Ma zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publiczno-prawnych. Konto moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231- "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy w szczeg6lnosci do ewidencji rozrachunkow z pracownikami Starostwa i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami (np. wynagrodzen Powiatowej Komisji Poborowej
lub Wyborczej, diet radnych, nagrod Starosty).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen (przelewy na wskazane przez pracownikéw rachunki bankowe
z dodatkowym wykorzystaniem konta 240),

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartosci wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen,
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4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania Starostwa z tytutu wynagrodzen.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutlu
wynagrodzen. Ewidencja szczegétowa do konta powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenie stanéw naleznoS$ci
i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234- "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytulow niz
wynagrodzenia. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu wykonanych przez Starostwo $wiadczen odplatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki poniesione przez pracownikéw w imieniu Starostwa,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pieni¢znych,

3) wptywy nalezno$ci od pracownikow.

Na koncie 234 ewidencjonuje si¢ pobrane przez pracownikow na zakup materiatow lub ustug zaliczki oraz ich
rozliczenie, rozliczenie pozyczek wyptaconych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, a takze inne
rozrachunki z pracownikami (z wylagczeniem rozrachunkéw ewidencjonowanych na koncie 231).

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiagzan wobec
pracownikow.

Konto 240- "Pozostale rozrachunki"

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen (np. z tytulu wnioskowanych
odszkodowan z powodu niewlasciwego wywigzania si¢ z umowy) oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach
201 — 234 dot. to ewidencji: potracen z list ptac z tytutu fakultatywnego ubezpieczenia pracownikow, alimentow
i innych potracen zleconych przez pracownikow (np. zlecony przez pracownika przelew wynagrodzenia na konto
bankowe), depozytow, refundacji, odsetek, oraz np. pomytek bankowych. Konto moze by¢ uzywane do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznoséci funduszy celowych (w tym
pozyczk z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych otrzymane przez emerytow).

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstate naleznoéci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan (ujawnione
niedobory inwentaryzacyjne oraz rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych, naleznosci sporne, powstate naleznosci
i roszczenia oraz zmniejszenie stanu wadidw, kaucji gwarancyjnych i innych sum depozytowych). Na stronie Ma
ujmuje si¢ powstanie zobowigzan oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen (nadwyzki inwentaryzacyjne oraz
rozliczenie niedoboréw inwentaryzacyjnych, zmniejszenie naleznosci spornych, wptate wadiow, kaucji gwarancyjnych
i innych sum depozytowych). W ewidencji scentralizowanej podatku VAT dla Powiatu Nowosadeckiego konto to
shuzy ksiegowaniu czgsciowych deklaracji VAT-7 wedlug poszczegdlnych jednostek objetych centralizacja.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 245- "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe, a niewyjasnionych kwot naleznosci (w tym z tytutu
dochodow budzetowych).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma ujmuje si¢
w szczegOlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan
niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznos$ci"

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci zgodnie z przyjetymi w Starostwie zasadami.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegodlno$ci: zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptata
nalezno$ci w korespondencji z kontami zespotu ,,7”, a w zakresie funduszy z whasciwymi kontami zespotu 8 (np. 851)
lub kontem 225 (rejestr Dochody Skarbu Panstwa) oraz zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$ci w zwigzku
z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu, w korespondencji z kontami zespotu ,,7”, a w zakresie funduszy
z wlasciwymi kontami zespotu 8 lub kontem 225 (rejestr Dochody Skarbu Panstwa).

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odpis aktualizujgcy kwalifikujacych sie do tego naleznosci
W korespondencji z kontami z kontami zespotu ,,7”, a w zakresie funduszy z odpowiednimi kontami zespotu 8 lub
kontem 225 (rejestr Dochody Skarbu Panstwa).
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Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujagcych nalezno$ci niezaptaconych
przez dtuznikoéw do dnia bilansowego. Odpisy aktualizujagce nalezno$ci koryguja (zmniejszaja) wykazywane
w aktywach bilansu naleznosci, do ktoérych te odpisy zostaly dokonane. Do konta 290 prowadzona jest szczegdétowa
analityka (wg poszczegdlnych dtuznikoéw z wykorzystaniem nazwy dtuznika lub jego symbolu identyfikacyjnego). Na
stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisdOw aktualizujagcych naleznosci, a na stronie Ma
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.

2. Zespol 4- "Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenia"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia. Koszty to wyrazone wartoSciowo niezbedne zuzycie zasobow jednostki w celu uzyskania
okreslonego efektu uzytecznego. Za koszty mozna uzna¢ zmniejszenie w okresie sprawozdawczym korzySci
o wiarygodnie okreslonej warto$ci w formie zmniejszenia aktywow lub zwigkszenia zobowiazan, ktore doprowadza do
zmniejszenia kapitalu wlasnego w inny sposob niz wycofanie tych $rodkow przez udzialowcow badz wiascicieli.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksigguje si¢ na kontach tego zespotu kosztow finansowanych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych
i kosztow operacji finansowych. Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach obowigzujacych Starostwo. W celu zachowania zasady czysto$ci obrotow na Kkontach zespotu 4
wprowadza si¢ mozliwo$¢ stosowania obustronnego zapisu technicznego.

konto 400 - "Amortyzacja™

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtlug stawek amortyzacyjnych. Konto moze
wskazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Na
stronie Wn ksieguje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy, tj. na konto 860.

konto 401- "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji koszéw zuzycia materiatdow i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej
i ogdlnego zarzadu, zakwalifikowanych do nastgpujacych paragraféw wydatkow w szczegdlnosci:

421 — Zakup materialow i wyposazenia

422 — Zakup $rodkow zywnosci

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

426 — Zakup energii

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczeg6élnosci poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialdéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

konto 402- "Ustugi obce™

Konto 402 stuzy do ewidencji koszéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki, np. ustugi dotyczace remontdw, konserwacji, najmu, dzierzawy, ustugi telekomunikacyjne, doradcze,
transportowe, bankowe, montazowe, koszty reklamy i inne:

427 — Zakup uslug remontowych

428 — Zakup ustug zdrowotnych (dla os6b innych niz pracownicy Starostwa)

430 — Zakup ustug pozostalych (w tym réwniez szkolenia dla radnych)

436 — Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

438 — Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

439 — Zakup ustlug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 — Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

konto 403- "Podatki i oplaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci koszow z tytutu podatku akcyzowego, od nieruchomosci i od $rodkoéw
transportu, podatku od czynno$ci cywilno — prawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej,
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skarbowej i administracyjnej, oplaty za uzytkowanie wieczyste gruntow, oplaty za korzystanie ze srodowiska, wplaty

na PFRON:

414 - Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

443 - Rézne oplaty i skladki (o charakterze publiczno-prawnym)

448 - Podatek od nieruchomosci

449 - Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa (zapytanie o karalnos¢)

450- Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

451- Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 - Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

453 - Podatek od towaréw i ustug (VAT) (oprécz platnosci zwiazanych z zaokragleniami podatku)

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronic Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

konto 404- ""Wynagrodzenia'

Konto 404 stuzy do ewidencji koszoéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracge, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami:

401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 — Dodatkowe wynagrodzenia roczne
417 — Wynagrodzenia bezosobowe

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z rdéznych tytuléw dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ujmuje si¢
korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej oraz na dzien bilansowy przeniesienie na
konto 860.

konto 405- "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji koszow dzialalnoSci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Wykazuje si¢ tutaj koszty sktadek na ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia w czeSci oplacanej przez
pracownikow, koszty skladek emerytalnych, rentowych, wypadkowych, sktadek na Fundusz Pracy, odpisy na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, wydatki dotyczace ochrony zdrowia, koszty obowiazkowych badaf
lekarskich, §wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, odprawy
posmiertne, ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej, $wiadczenia wynikajace z przepisow BHP:

302 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (w czesci dotyczacej pracownikow, odszkodowania, odprawy po$miertne)

411 — Skladki na ubezpieczenia spoleczne

412 — Skiadki na Fundusz Pracy

428 — Zakup ushlug zdrowotnych (dot. Pracownikéw)

444 — Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

470 — Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, (tj. bez potragcen z roznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac). Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na
dzien bilansowy przeniesienie na konto 860.

konto 409- "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji koszow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuje si¢ do ujecia na kontach 400-
405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnoSci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow

dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych:

302 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (dla oséb niebedacych pracownikami)

441 — Podréze stuzbowe krajowe

442 — Podréze stuzbowe zagraniczne

443 — Rézne oplaty i skladki (inne niz 0 charakterze publiczno-prawnym; np. ubezpieczenia majatkowe i osobowe, skladki na rzecz
stowarzyszen)

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien

bilansowy przeniesienie na konto 860.
Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto utworzono dla celow zgodnosci kosztow z tego tytutu z tresciag formularza ,,Rachunek zyskow i strat (wariant
poréwnawczy). Na koncie tym wykazuje si¢ w szczegdlnosci koszty dotyczace realizowanych projektow
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wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych adresowane do odbiorcow i beneficjentow projektu w czesci niedotyczacej
kwot zwigzanych z dofinansowaniem funkcjonowania Starostwa (np. nie ujmuje si¢ na tym koncie ptac wlasnych
pracownikow zaangazowanych do realizacji projektu, projektowych zakupoéw inwestycyjnych zwigckszajacych majatek
Starostwa itp.). Poza tym na koncie tym wykazuje si¢ takze koszty nagrod o charakterze szczegblnym niezaliczone do
wynagrodzen, diety dla radnych. Do ,Innych §wiadczen finansowanych z budzetu” kwalifikuje si¢ w szczegolnosci
koszty ujmowane w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkow (z odpowiednig koncowka

paragrafowa):

303 - Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych (w tym: diety dla radnych)

304 - Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen

311 - Swiadczenia spoleczne (np. stypendia stazowe i szkoleniowe dla beneficjentéw projektu, Karta Polaka)

324 - Stypendia dla uczni6w

325 - Stypendia rézne

326 - Inne formy pomocy dla uczniow

401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw (wynagrodzenia nie dotyczace pracownikow Starostwa, np. refundacja czesci kosztow
wynagrodzen beneficjentéw projektu)

411 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne (nie dotyczy skladek spolecznych od wynagrodzen pracownikow Starostwa i umoéw cywilno-
prawnych zawartych przez Starostwo)

419 - Nagrody konkursowe

421 - Zakup materialow i wyposazenia (zakupy na rzecz beneficjentéw projektu)

424 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek (zakupy na rzecz beneficjentow projektu)

430 - Zakup uslug pozostalych (pozostate ustugi na rzecz beneficjentéw projektu)

605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych (wydatki projektowe nie zwigkszajace majatku Starostwa)

606 - Wydatki za zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych (wydatki projektowe nie zwigkszajace majatku Starostwa)

Na stronie Wn konta 410 zapisem zwyklym ujmuje si¢ poniesione koszty dot. w/w tytulow. Na stronie Ma 410 ujmuje
si¢ zmniejszenie tych kosztow oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 411 — ,,Pozostale obciazenia”

Konto 411 utworzono dla celéw zgodnosci kosztéw z tego tytutu z tre$cig wiersza w formularza Rachunek zyskow
i strat. Wykazuje si¢ na nim pozostate koszty nieujete wyzej, a w szczegdlnosci wszystkie $rodki przekazywane
z budzetu, jezeli nie podlegajg rozliczeniu, gdyz te ujmuje si¢ na kontach 224 i 810, m.in.:

291 - Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

295- Wplywy ze zwrotéw niewykorzystanych dotacji oraz platnosci

617- Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy na finansowanie lub dofinansowanie zadan inwestycyjnych (Policja, Straz Graniczna)
666 — Zwroty dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, dotyczace wydatkéw majatkowych.

3. Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty”

Konta Zespotu 7- "Przychody, dochody i koszty" stuza w Starostwie do ewidencji w szczegolnoscei:

1) przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, réznic
kursowych, odsetek za zwtoke, odsetek bankowych,

2) przychodow z tytutu dochodéw budzetu,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

W celu zachowania zasady czystosci obrotow na kontach zespotu 7 wprowadza si¢ mozliwo$¢ stosowania
obustronnego zapisu technicznego.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych"

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodoéw budzetowych zwigzanych bezposrednio podstawowa
(statutowg) dziatalno$cig jednostki, a w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ przede wszystkim: podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow migdzynarodowych. Na
stronie Ma konta 720 ewidencjonuje si¢ w szczegbdlnosci: przychody z tytutu dochodow budzetowych, w tym kwoty
wynikajace z przychodow z tytutu dochodow budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek budzetu z tytulu
subwencji, dotacji, podatkdw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
(ewidencja na koncie 720 prowadzona w rejestrze Dochody Starostwa m.in. w celu sporzadzenia jednego
sprawozdania RB-27S dla jednostki budzetowej i organu), zwroty niewykorzystanych w latach ubieglych dotacji,
przychody z najmu i dzierzawy skladnikoéw majatkowych powiatu, przychody ze sprzedazy nieruchomosci,
przychody z bezumownego korzystania nieruchomosci, optata za udostgpnienie terenu na cele budowlane. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytulu dochodow
budzetowych wg pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochodéw
budzetowych na strone Ma konta 860 (saldo Wn konta 720). Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.
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Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutlu operacji
finansowych, w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartoSciowych, przychody z udziatéw i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznos$ci, dodatnie réznice kursowe, a takze zmniejszenie odpisow
aktualizujacych nalezno$ci dotyczacych przychodéw finansowych oraz zmniejszenie odpisow aktualizujacych
dotyczacych finansowych aktywow trwalych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna zapewnic
wyodrgbnienie przychodow z tytulu udzialdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku
konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ""Koszty finansowe"

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Wykazuje si¢ tutaj odsetki od podatkéw od wyrokow sadowych, od
innych zobowigzan, od pozyczek i kredytow. Sg to wydatki w szczegdlnosci z paragrafow:

456 — Odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci

458 — Pozostale odsetki

811 — Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych lub zaciagnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow
i pozyczek.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatdow, akcji i innych papierow warto§ciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek i innych zobowigzan finansowych, odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych, ujemne rdznice
kursowe z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta powinna
zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek, kredytow
i odsetki za zwtoke od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Konto 760- "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa (statutowg) dziatalnoscia
Starostwa Powiatowego, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:

700, 720, 750. W szczegb6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy materialtow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow (przy czym wycene
przychodéw prowadzi si¢ w cenach sprzedazy netto bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

3) przychody ze sprzedazy srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych

w budowie (z wyjatkiem nieruchomosci),

4) odpisane przedawnione i umorzone zobowigzania (np. dot. naliczonych odsetek, z wyjatkiem zobowigzan

o charakterze publicznoprawnym, ktére nie obcigzaja kosztow dziatalnosci operacyjnej),

5) nalezne lub otrzymane: odszkodowania, kary, grzywny, koszty zastgpstwa procesowego, koszty upomnienia i inne

przysadzone koszty postepowania spornego,

6) nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

7) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie (tj. przychody zwigzane ze zdarzeniami

losowymi),

8) przychody zwigzane z przepadkiem kaucji i wadiow,

9) nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (potracane w skladanych

deklaracjach),

10) réznice VAT ze zbiorczej deklaracji wynikajace z zaokraglen (w gore),

11) otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwate,

12) przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami,

13) rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowiazania wobec ustania przyczyn jej dokonania,

14) odpisanie rownowartosci calosci lub cze$ci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci

wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodéw finansowych i zapisow

odnoszacych si¢ do Dochodéw Skarbu Panstwa).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze

strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto 761- "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shuizy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dzialalno$cig Starostwa
Powiatowego. W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) réznice VAT ze zbiorczej deklaracji wynikajace z zaokraglen (w dot);

3) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujagce od naleznosci, koszty
postepowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty

o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpilty incydentalnie:

459 — Kary i odszkodowania wplacane na rzecz osob fizycznych

460 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych

461 — Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze

strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda
4.  Zespdl 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"'

W Starostwie w zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, dotacji, srodkow z budzetu na inwestycje, rezerw na przyszte zobowigzania oraz konto stuzace ustaleniu
wyniku finansowego.

konto 800- ""Fundusz jednostki"*

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn
konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami
regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie aportu srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

6) pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;

3) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) réznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz s$rodkéw trwatych
w budowie;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akceji i udziatow;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810- "Deotacje budzetowe, platnosci z budzetu S$rodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje"

Konto 810 Shuizy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czes$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

3) réwnowarto$§¢ wydatkow dokonanych przez Starostwo ze $srodkéw budzetu na finansowanie: $rodkoéw trwatych
w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800
"Fundusz jednostki". Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840- ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
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Konto 840 stuzy w Starostwie do ewidencji rezerw na przyszte zobowigzania oraz do ewidencji rozliczen
miedzyokresowych przychodow w szczego6lnosci odnoszacych si¢ do Dochodéw Skarbu Panstwa . Rezerwy na pewne
lub o duzym stopniu prawdopodobiefistwa na przyszte zobowigzania (art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci) moga
wystapi¢ na przyktad na pokrycie skutkéw toczacego si¢ postgpowania sagdowego (takze w sytuacji otrzymania
nieprawomocnego tytulu prawnego zobowigzujacego nasza jednostke do zaplaty). Utworzenie rezerwy na
zobowigzania ewidencjonowane na koncie 840 obcigza pozostale koszty operacyjne lub koszty finansowe
w zaleznosci od okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie rezerw. Rezerwy na zobowigzania dziatalnosci operacyjnej
zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych (Wn 761), a dotyczace operacji finansowych do kosztow
finansowych (Wn 751). Utworzone rezerwy zmniejsza si¢ o kwote ujetych w ewidencji zobowiazan (konta zespotu 2),
na ktére wczesniej utworzono rezerwe oraz w sytuacji z tytutu wygasnigcia przyczyny utworzenia rezerwy.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw,

a na stronie Wn — ich rozliczenie.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Na
stronie Wn ujmuje si¢ koszty dziatalno$ci socjalnej a w szczegdlnosci doptaty do wezasoéw, kolonii, zapomogi losowe
i bytowe, dofinansowanie dziatalno$ci kulturalnej i rekreacyjnej, $wiadczenia rzeczowe. Na stronie Ma ujmuje si¢
zwiekszenia funduszu z tytutu odpisu, naliczonych odsetek bankowych.

Saldo Ma konta wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Kierunki i zasady wykorzystania
srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych okresla zakladowy regulamin. Srodki pienigzne zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych gromadzone sa na odrgbnym rachunku bankowym i ujmowane sg na koncie 135 —
Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860- ""Wynik finansowy"*

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860
ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409,410,411;

2) kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie¢ w koncu roku obrotowego sume¢ uzyskanych przychodéw w korespondencji
Z poszczegdlnymi kontami zespotu 7. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

I1. Konta pozabilansowe

Konto 090 — ,,Srodki trwale uzywane przez inne jednostki”

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkéw trwatych, ktore sa przeznaczone na potrzeby oraz do uzywania
przez inne jednostki na podstawie odpowiedniego tytutu prawnego (np. przekazanie nieruchomosci W trwaly zarzad,
inna umowa) i zostaty zaliczone do aktywow jednostki otrzymujacej $rodek trwaty do uzywania. Wartos$¢ sktadnikow
majatkowych oddanych w trwaly zarzad wyceniana jest wg tzw. ceny (kosztu) historycznego. Warto$¢ tych
nieruchomosci nie jest aktualizowana, chyba, Zze przepisy odrgbne stanowia inaczej (brak jest aktualizacji o wyceng
wedlug warto$ci wynikajacej z decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu, chyba, ze nieruchomo$¢ nie miata do tej pory
okreslonej wartosci). Na koniec roku dokonuje si¢ uzgodnienia wartoSci skladnikow majatkowych oddanych
jednostkom w trwaty zarzad, takze w zakresie zgodnego z przepisami zwigkszenia ich wartosci (np. poprzez dokonane
ulepszenia przez jednostke biorgca nieruchomo$¢ w trwaty zarzad). Do konta 090 prowadzona jest ewidencja
analityczna co najmniej wedtug poszczegdlnych jednostek (ewidencja analityczna wg jednostek moze by¢ prowadzona
z wykorzystaniem danych z programu Korelacja modut Srodki Trwate). Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto§¢
srodkow trwatych uzywanych przez inne jednostki (w tym zwigkszenia, a takze zmniejszenia dokonywane zapisem
czerwonym). Na koniec okresu konto 090 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn.

Konto 091 — ,,Nieruchomosci zasobu Skarbu Panstwa”

Konto 091 ma umozliwié¢ pozabilansowg ewidencj¢ zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa, ktorymi Starosta zarzadza
z mocy prawa. Nieruchomosci te nie sg zaliczone do $rodkéow trwatych Powiatu Nowosadeckiego. Do konta 091
nalezy stosowa¢ ewidencje analityczng dotycza uszczegdtowienia rodzajéw nieruchomos$ci (np. nieruchomosci
gruntowe Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad, najem itp.), ktéorych wartos¢ winna by¢
zgodna z dokumentacjg warto$ciowo-ilosciowa znajdujaca w szczegolno$ci w Zespole ds. Gospodarki
Nieruchomosciami. Ewidencja analityczna obejmujaca wartos¢ poszczegélnych nieruchomosci zasobu Skarbu
Panstwa prowadzona jest w Wydziale Finansowym z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego. Podstawa zapisow
w ewidencji analitycznej sg uzyskane i uzgodnione z Zespotem ds. Gospodarki Nieruchomosciami dane iloSciowe
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i warto$ciowe (np. z wykazéow sprawozdawczych tego Zespotu, operatow szacunkowych zawierajacych warto$¢
nieruchomosci, dokumentéw PT, wilasnej wyceny itp.) Ewidencja ta, przynajmniej na dzief bilansowy, podlega
uzgodnieniu z zapisami ksiggowymi zawartymi na koncie 091. Na stronie Wn konta 091 wskazuje si¢ znang warto$¢
nieruchomosci zasobu Skarbu Panstwa. Zwigkszenie wartosci dokonuje si¢ zapisem zwyklym, a zmniejszenie zapisem
czerwonym. Na Koniec roku konto 091 wykazuje tylko saldo Wn ktére oznacza stan posiadanych nieruchomosci
z zasobu Skarbu Panstwa.

konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami (ewentualnie
rejestrami) w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Na koncie 976 ujmuje si¢ warto$¢ kwot
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dotyczacymi odpowiednio:

1. rozliczen naleznosci migdzy jednostkami. Na stronie Wn konta 976 z wyodrebnionym elementem konta
o symbolu ,,1” ksiggowane sa zwickszenia nalezno$ci miedzy jednostkami ujmowane zapisem zwyklym oraz zapisem
czerwonym korekty zwigkszen, zmniejszen tych naleznosci;

2. rozliczen zobowigzan migdzy jednostkami. Na stronie Wn konta 976 z wyodrebnionym elementem konta
o symbolu ,2” ksiegowane sa zwigkszenia zobowigzan migdzy jednostkami ujmowane zapisem zwyklym oraz
zapisem czerwonym korekty zwigkszen, zmniejszen tych zobowigzan,;

3. rozliczen odnoszacych si¢ do przychodow. Na stronie Wn konta 976 z wyodrgbnionym elementem konta
o symbolu ,,3” ksiggowane s3a zwigkszenia przychodéw miedzy jednostkami ujmowane zapisem zwyklym oraz
zapisem czerwonym korekty zwigkszen, zmniejszen tych przychodow;

4, rozliczen odnoszacych si¢ do kosztow. Na stronie Wn konta 976 z wyodrgbnionym elementem konta
o symbolu ,,4” ksiegowane sg zwigkszenia kosztow migdzy jednostkami ujmowane zapisem zwyklym oraz zapisem
czerwonym korekty zwickszen, zmniejszen tych kosztow;

5. zwigkszenia funduszu jednostki. Na stronie Wn konta 976 z wyodrebnionym elementem konta o symbolu ,,5”
ksiggowane sa zwigkszenia funduszu jednostki ujmowane zapisem zwyklym oraz zapisem czerwonym korekty
zwigkszen funduszu jednostki.

6. zmniejszenia funduszu jednostki. Na stronie Wn konta 976 z wyodrgbnionym elementem konta o symbolu
,,0”, ksiegowane sa zmniejszenia funduszu jednostki ujmowane zapisem zwyklym oraz zapisem czerwonym korekty
zmniejszen funduszu jednostki.

Ewidencja prowadzona na koncie 976 ma umozliwi¢ ustalenie wzajemnych rozliczeh mie¢dzy jednostkami
w odniesieniu do kazdej jednostki z ktora Starostwo dokonywato rozliczen podlegajacych wylaczeniu z tacznego
sprawozdania finansowego (dopuszcza si¢ ewidencj¢ na koncie 976 w zakresie rozliczen podlegajacych wylaczeniu
z tacznego sprawozdania finansowego pomiedzy poszczegdlnymi rejestrami ksiegowymi Starostwa). Oznaczenie kont
pozabilansowych dot. wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami stosowane w ewidencji ksiegowej sklada sie
z nastepujacych cztonéow sktadowych:

- czton 1 — konto ,,976” — wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,

- czlon 2 — symbol ,,1” - rozliczenia wzajemnych naleznosci migdzy jednostkami, symbol ,2” - rozliczenia

wzajemnych zobowigzan migdzy jednostkami, symbol ,,3” - rozliczenia dotyczace wzajemnych przychodow, symbol

47 - rozliczenia dotyczace wzajemnych kosztéw, symbol ,,5” - zwigkszenia funduszu jednostki, symbol ,,6” —

zmniejszenia funduszu jednostki,

- czton 3 — wskazuje na odpowiednig pozycje bilansu, rachunku zyskow i strat lub zestawienia zmian funduszu (np.

2.1 naleznoéci krotkoterminowe z tytulu dostaw i ustug lub zobowiazania krétkoterminowe z tytutu dostaw i ustug),

co umozliwia dokonanie wyodrebnienia kwot wzajemnych rozliczeh miedzy jednostkami w odniesieniu do

naleznos$ci i zobowigzan wg pozycji bilansowych, przychodow i koszow wg pozycji rachunku zyskow i strat oraz

zmniejszen i zwiekszen funduszu jednostki wg zestawienia zmian w funduszu jednostki,

- czton 4 — indywidualny nr kontrahenta lub nazwa kontrahenta.

Konto 976 moze nie wykazywac salda na koniec roku obrotowego.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"
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Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajgcych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegbtows do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 987 - ,,Wklad wlasny niefinansowy do projektéw”

Konto 987 shizy do ewidencji potwierdzenia wkiadu wlasnego niefinansowego realizowanego projektu
wspotinansowanego w szczegolnosci ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenie wkladu wlasnego niefinansowego w postaci np.: wktadu wilasnego do
realizowanego projektu wynikajacego z zestawienia poniesionych wynagrodzen odpowiednich 0s6b sporzgdzonego
przez Wydzial Rozwoju oraz dokonane zapisem czerwonym korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowany wkiad.
Obroty Wn konta 987 wskazujg na faktyczng wysoko$¢ wktadu wlasnego poniesionego zgodnie z warunkami umowy
projektowej oraz zasadami rozliczania projektu. Konto 987 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych-rzadowe zadania zlecone”

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego oraz wydatkow budzetowych w zakresie wykonywanych zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami. Na
stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia lub
zmniejszenia planu finansowego; zmniejszenia planu ujmuje si¢ zapisem czerwonym).

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu (ewentualnie korekty zrealizowanych wydatkéw dokonane zapisem
czerwonym) oraz wartos¢ planu niezrealizowanego (na koniec roku obrotowego).

Ewidencja szczegdtowa do konta 990 jest prowadzona z uwzglednieniem szczegoétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych (rozdziat, paragraf). Zapisy na tym koncie moga by¢ dokonane zbiorczo na koniec miesigca
kalendarzowego. Konto 990 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998- "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym na
zasadach przewidzianych w niniejszej polityce rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych. Na stronie Ma konta 998
ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktéorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje
salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat niewygasajacych
wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartosé
zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na
stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegélowa do
konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych. Na poczatku nastepnego roku budzetowego
mozliwe saldo konta 999 przeksiggowuje si¢ na konto 998.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 48/2018
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH
ORAZ WYKAZ TABEL SYSTEMU FINANSOWO-KSIEGOWEGO

§1

Zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia Starosty okre$la zbiory danych systemu (programu) finansowo-ksiegowego
Starostwa tworzace ksiegi rachunkowe ze wskazaniem ich struktury.

§2
1. Opracowanie zawiera informacje wymagane ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku,
a w szczegblnosci wynikajace z art.10 ust. 1, pkt. 3 lit. b i ¢ w/w ustawy.
2. Wszystkie dane zapisywane w systemie (programie) finansowo-ksiegowym Starostwa gromadzone sg

w zdefiniowanych tabelach, ktérych struktura oraz wzajemne powigzania przedstawiono w § 3 niniejszego zalacznika.

§3

Opis systemu przetwarzania danych oraz wykaz tabel systemu finansowo-ksiggowego Starostwa jest przechowywany
w Biurze Obstugi Teleinformatycznej w formie trwatego zapisu na nosniku danych, ktory zawiera:

1. Opis struktury oraz systemu przetwarzania danych.

2. Wykaz i powigzania tabel w systemie (programie) programie finansowo-ksiegowym Starostwa.

3. Podrecznik uzytkownika programu (pakietu) DISTRICTUS spotki KORELACJA Systemy Informatyczne sp.
z 0.0. w Krakowie.
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