ZARZADZENIE NR 21/2013
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 17 maja 2013 1.

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkél i placowek, dla ktérych Powiat
Nowosadecki jest organem prowadzacym.

Na podstawie art.34a, ust.2, pkt.3, w zwiazku z art.5c, pkt.3, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
/Dz.U. z 2004r., nr 256, poz.2572 z pdzn. zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i placéwek na rok szkolny 2013/2014,
w brzmieniu okre§lonym w zatacznikach nr 1-3 do niniejszej zarzadzenia.

§ 2. Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagajg zgody Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkét i placéwek prowadzonych przez Powiat
Nowosadecki oraz Dyrektorowi Wydzialu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawowaé bedzie cztonek Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
nadzorujacy oswiate.

Starosta Nowosadecki

JaI{/;C lonka
/7N

()
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 21/2013 Starosty Nowosadeckiego

ZASADY ORGANIZACJI PRACY SZKOE PONADGIMNAZJALNYCH/
PLACOWEK OSWIATOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ POWIAT
NOWOSADECKI

W ROKU SZKOLNYM 2013/2014.

I.  Ogdélne zasady organizacji pracy:
1. Arkusz organizacji pracy szkod/placowek nalezy opracowaé w wersji elektronicznej
w systemie Vulcan, zgodnie z instrukcja uzytkowania systemu. Arkusz winien
obejmowaé wylacznie obowiazkowe zajecia edukacyjne wynikajace ze szkolnego
planu nauczania ustalonego dla danego typu szkoty/ oddzialu oraz uwzgledniaé
zajecia indywidualnego nauczania, przydzielonego na podstawie orzeczenia Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej. Arkusz ujmuje réwniez dodatkowe zajecia
edukacyjne wynikajace z innowacji pedagogicznej ujgte w szkolnym planie nauczania
dla danego oddziatu, po uzyskaniu pisemnej zgody Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
na ich realizacj¢ (proszg¢ wpisaé znak pisma, w ktérym ta zgoda zostata podana).
Przy wypetnianiu arkusza nalezy zwrécié szczegdlng uwage na:
a) wybranie wlasciwej liczby tygodni nauki;
b) poprawne opisanie podanych w systemie danych, a w szczegdlnosci:
- plany nauczania, w tym w oddziatach dwuzawodowych,
- stanowiska kierownicze, w tym znizki,
- stanowiska pedagoga,
- stanowiska bibliotekarza,
- nazwy zawodow, w tym oddziaty dwuzawodowe i wielozawodowe,
- nauczanie indywidualne,
-zajecia rewalidacyjne,

- opiekuna nauczycieli odbywajacych staz na stopnie awansu zawodowego,

- terminy sktadania wnioskdw w sprawie stopni awansu zawodowego,

1d: 87584622-C231-4D20-BEE5-992D0068A66D. Przyjety Strona 2



- urlopy dla poratowania zdrowia,

- urlopy macierzynskie,

- formy zatrudnienia i nazwy stanowisk,

- parametry placowe,

- programy autorskie,

- podziaty na grupy , w tym mi¢dzyoddziatowe np. wf,

- uzupetnianie etatu art. 22 KN (w wersji wrzesniowe;j),
Podstawa prawna: rozp. MEN z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych /Dz.U. z dnia 22 lutego 2012r., poz.204/ i z dnia 12.02.2002r. w

sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z p6zn.
zm./

2. Liczbg dzieci i mlodziezy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala si¢ jako
sume liczby dzieci i miodziezy:

- wiek 0 — 5 lat wg. danych GUS na podstawie urodzen w poszczeg6lnych gminach.

- uczniowie szkol podstawowych, gimnazjow i szkét ponadgimnazjalnych wg. stanu
systemu informacji o§wiatowej na dzien 31 marca danego roku.

3. Warunki podziatu oddzialéw na grupy, okresla § 7 rozp. MEN z dnia 22.02.2012r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. z
2012r.,p0z.204)

Przyktadowe podzialy na grupy:

1) jezyki obce - w oddziatach liczacych wigcej niz 24 uczniéw, lub grupy migdzyoddziatowe:
12-24 ucznidw,

2) informatyka - w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniéw, lub grupy miedzyoddziatowe:
12-24 uczniéw,

3) wych. fizyczne - grupy 14-26 uczniéw,

4) przedmioty zawodowe 1 specjalizujace prowadzone w laboratoriach lub w pracowniach, w
oddzialach liczacych wigcej niz 30 ucznidéw,

5) przedmioty zawodowe realizowane ze wzgledéw bhp w grupach mniej licznych niz

zapisano w ppkt.4 nalezy opisa¢ w systemie Vulcan jako kategoria/rodzaj zaje¢ — zajecia
praktyczne i poda¢ pensum 22 np. technologia sporzadzania potraw i napojow., :
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6) przedmioty ogdlnoksztalcace, dla ktérych z tresci programu nauczania wynika konieczno$é
prowadzenia ¢wiczef na nie wiecej niz potowie obowiazkowych zajeé, podziat na grupy w
oddziatach liczacych powyzej 30 uczniéw.

Zmiany w przydziale czynno$ci nauczycieli dokonuje dyrektor ze wzgledu:

o nazwigkszenie liczby uczniéw w oddziale od nastgpnego miesiaca, w ktérym
nastapifa zmiana w liczbie ucznidéw.
e nazmniejszenie liczby uczniéw w oddziale po zakoficzeniu semestru.

4. Rozliczanie tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec¢ dla nauczycieli,
dla ktérych ustalony plan zajec jest rézny w poszczegdlnych okresach roku szkolnego
reguluje uchwata Nr 49/V/2007 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 27 lutego
2007r. w sprawie zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin
zaj¢¢ nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajeé jest rézny w poszczegdlnych
okresach roku szkolnego.

5. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoty , zgodnie z rozp.MEN z dnia
18.09.2008r. (Dz. Nr 175, poz.1086), przyjmujac ilos¢ godzin:

o gimnazjum: 10 godz., w kL.III 12 godz/tyg.
» szkoly ponadgimnazjalne: 12 godz./tyg. a oddzialy programowo najwyzsze 14
godz./tyg.

6. Obowiazkowy tygodniowy wymiar godzin dla dyrektorow i czionkéw kadry
kierowniczej reguluje uchwata nr 390/XXXI1X/2010 Rady Powiatu Nowosadeckiego z
dnia 21.05.2010r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 267/XXVIII/2009 w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru znizek nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko
kierownicze w szkotach i placéwkach. Godziny ponadwymiarowe moga by¢é
przydzielone kadrze kierowniczej tylko w przypadku naturalnego przekroczenia
pensum.

Realizacja godzin ponadwymiarowych w ramach tzw. "zastgpstw doraznych" przez
Dyrektor6w moze mie¢ miejsce tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach,
za zgoda Dyrektora Wydzialu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w
Nowym Saczu, ktéry w tym zakresie dziata w imieniu Starosty Nowosadeckiego.

7. Zatrudnianie nauczycieli:

a) Scisle z wymogami okreslonymi w art 9 1 10 ustawy z dnia 26.01.1982r.- KN i rozp.
MEN w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli z dnia:

12.03.2009r. (Dz. U. Nr 50, poz. 400)

b) z zachowaniem okreslonych ponize] priorytetdw:

1d: 87584622-C231-4D20-BEE5-992D0068A66D. Przyjety Strona 4



- w pierwszej kolejnosci nalezy zatrudnial nauczycieli, ktérzy w wyniku zmian
organizacyjnych traca prace w innych szkotach/ placéwkach prowadzonych przez
Powiat Nowosadecki,

- zatrudnianie nauczycieli , ktdrzy zgodnie z art. 22 ustawy KN winni uzupetniaé
godziny brakujace do obowiazujacego pensum godzin.

8. W arkuszu nalezy umiesci¢ zaje¢cia edukacyjne z religii i ,, Wychowanie do zycia w
rodzinie” zgodnie z rozp. MEN z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczace wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka ( Dz. U. nr 67, poz. 756 z pdzn. zm.)

9. Liczbe oddziatéow klas pierwszych Dyrektorzy planuja w arkuszu organizacji szkoty
na rok szkolny 2013/14 zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Podstawa prawna: rozp. MENIS z dnia 20.02.2004r. w sprawie warunkdw i trybu
przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szko6t do innych ( Dz. U. nr 26, poz. 232 z pézn. zm.).

10. W szkofach zasadniczych, technikach oraz policealnych, szkolny plan nauczania
uwzglednia okreslone w programach nauczania dla poszczegdlnych zawodow, zajecia
edukacyjne z zakresu ksztatcenia zawodowego w tym praktyki zawodowe.

11. Liczbe stanowisk kierowniczych oraz limity etatéw niektérych stanowisk dla
pracownikéw pedagogicznych oraz pracownikdéw administracji i obstugi, ustalone
wg.zasad okreslonych w zatgczniku nr 3 do Zarzadzeniem Nr 14/2011 Starosty
Nowosadeckiego, okresla — zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

12. Ze wzglgdu na specyficzne warunki pracy okreslonej szkoty/placowki Zarzad
Powiatu Nowosadeckiego moze przyzna¢ dodatkowe etaty.

13. Dyrektor szkoty/ placéwki opracowuje arkusz organizacji szkoty na rok szkolny
2013/2014 zgodnie z niniejszymi zasadami. W sprawie przyznania dodatkowego etatu,
o ktorym mowa w pkt 12, Dyrektor szkoty/placéwki sktada uzasadniony wniosek
skierowany do Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

14. Zawieranie dodatkowych umdéw o prace wynikajacych z dilugoterminowego
zastepstwa jest dopuszczalne wylacznie na czas okreslony, w porozumieniu z
gtownym ksiggowym szkoty/ placéwki lub Zespotu Ekonomlcznej Obstugi Szkoét i
Placéwek Oswiatowych.

15. Zajeé dydaktycznych lub wychowawczych prowadzonych przez dyrektordw szkol/
placoéwek nie nalezy planowa¢ we wtorki i czwartki /dni narad i szkolen/.
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I. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy:

1. Arkusze organizacji pracy szkol/ placéwek Dyrektorzy opracowuja w wersji
elektronicznej 1 umieszczaja w Repozytorium oraz wydrukowane dwa egzemplarze
sktadaja w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu do dnia 30 kwietnia 201 3r..

2. Wersja papierowa arkusza organizacji pracy szkoty/ placéwki winna by¢ podpisana
przez Dyrektora i zawieraé opini¢ rady pedagogicznej ( RP na posiedzeniu
dnia....wyrazita pozytywna/ negatywna opini¢ w sprawie organizacji szkoty/ placowki
na rok szkolny 2013/2014). Do arkusza nalezy dotaczy¢ szkolne plany nauczania dla
kLI obejmujace caty cykl nauczania. Dla klas programowo wyzszych szkolne plany
nauczania nalezy dolaczy¢ jezeli ulegly zmianom. Szkolne plany okre$laja réwniez
praktyki zawodowe przypisane do poszczegdlnych klas ich realizacji.

3. Przy sporzadzeniu arkuszy prosz¢ wpisywaé nauczycieli wg. zasady: dyrektor,
pozostali cztonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele zatrudnieni w petnym wymiarze
czasu pracy, nauczyciele niepetnego wymiaru czasu pracy oraz vacaty.

4. Do arkusza organizacji pracy Dyrektorzy szkol/ placowek dolaczajg wykaz zajel
uwzgledniajagcych potrzeby 1 zainteresowania ucznidw/ wychowankéw lub inne
wynikajace z przepisow realizowane w ramach jednej godziny dodatkowej- art. 42, ust
2, pkt 2b, KN, ze wskazaniem nauczycieli realizujacych te zajecia.

5. Zatwierdzony arkusz jest podstawa do wprowadzenia zmian w organizacji pracy
szkoty/ placéwki na rok szkolny 2013/14.

6. W przypadku zmian, w stosunku do projektu (arkusz majowy) dyrektor szkoty/
placowki do 23 sierpnia 2013r. przedklada ameks nr 1, w 2 egzemplarzach
papierowych, a do 30 wrzeSnia 2013r. umieszcza w Repozytorium zaktualizowany
arkusz organizacji pracy szkoly/ placéwki z data obowiazywania 20 wrze$nia.

Nastepnie dyrektor aktualizuje arkusz i umieszcza w Repozytorium zgodnie ze stanem
na dzien 31 marca 2014r.. Wszystkie zmany w przydziale godzin nauczycieli, ktére
zachodza miedzy w/w datami, przedktadane sa do zatwierdzenia jako kolejne aneksy
w 2 egzemplarzach w wersji papierowej wraz z podaniem przyczyny zman.

7. Zobowiazuje si¢ Panstwa Dyrektorow do bezwzglednego przestrzegania niniejszych
zasad.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 21/2013 Starosty Nowosadeckiego

Liczba oddzialow klas pierwszych przyjeta do arkusza organizacyjnego sporzadzonego

w kwietniu 2013r.

Ip Liczba oddziatow uwagi
szkota Lo Technikum | ZSZ/Gimnazjum

1 |LO Stary Sacz 3 X X

2 | ZSP Stary Sacz X 3 2

3 |LO Grybéw 3 X X

4 |ZSZ Grybow X 2 2

5 |ZS Lacko X 2 2

6 |ZSP Krynica Zdrdj 1 2 X

7 |LO Muszyna 1 X X

8 |ZSP Nawojowa X 1 X

9 |ZS Marcinkowice 3 X X/1

10 | ZSP Tggoborze X X 1

11 |ZSZ Podegrodzie X X X

12 | T Ztockie X X X

z/s Muszyna
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Liczba godzin dla placéwek o§wiatowych

Ip placowka Godziny ogolem W tym godziny pedagogiczne

1 |IM Stary Sacz 165 godzin 5,5 etatow pedagogicznych,
w tym dyrektor

2 |Internat w Nawojowej 60 godzin 2 etaty pedagogiczne

3 | Dom Wczaséw Dziecigcych Sredniorocznie 2 5 etatéw pedagogicznych, w

Piwniczna Zdréj grupy tym dyrektora
wychowawcze

4 |PMDK Stary Sacz 134 godzin 8 etatow pedagogicznych , w
tym dyrektora

5 | OPP Muszyna 30 godzin wszystkie

6 |MOS Piwniczna Zdrdj 60 godzin brak
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 21/2013 Starosty Nowosadeckiego

Limity $redniorocznych etatéw pracownikéw na wybranych stanowiskach
pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i obslugi

Lp | Nazwa szkoly/ placowki Liczba Etaty
stanowisk
kierowniczych | bibliotekarzy | pedagogow | administracji i
szkol. obstugi
/bez stanow.
dyrektora/
1 |ZSP Stary Sacz 3 2 1,5 15
2 | ZSP Krynica Zdréj 2 1,5 1 13
3 |ZSZ Gryboéw 2 1,5 1 10,25
4 |ZS Lacko 2 1 0,75 5,75
5 |LO Stary Sacz 1 1 0,75 8,75
6 |ZS Marcinkowice 1 0,75 1 10
7 |LO Grybdéw 1 1 0,5 6
8 |ZSP Nawojowa 1 0,75 0,5 8,5
9 |ZSP Tegoborze 0 0,25 0,5 3,25
10 | LO Muszyna 0 0,75/ razem | 0,5 /razem | 2,5 obstuga adm-
z T Ztockie/ zT fin. Ti OPP
ZYockie/
11 | ZSZ Podegrodzie 0 0,5 0,25 4
12 | T Ztockie z/sMuszyna 0 X X X
13 | CKPiU Nawojowa 1 X X 13
14 | PPPP Nowy Saczu 4 X X 7
/suma/
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14 |N. Sacz 1 X X 2,75
14 | Filia Grybéw 1 X X 1,25
14 |Filia Krynica Zdrdj 1 X X 1,25
14 | Filia Stary Sacz 1 X X 1,75
15 |IM Stary Sacz 0 X X 9
16 | ZSiP Piwniczna Zdroj 0 X X 8,5
17 | PMDK Stary Sacz 0 X X 5
18 | OPP Muszyna 0 X X 0,5
19 | ZEOSziPO S. Sacz gt. ksiggowy X X 9
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